
การจัดสนามสอบ



การจัดหองสอบ
- จัดสถานท่ีสอบใหเสร็จกอนสอบไมนอยกวา 2 วัน

- รูปแบบการจัดหองสอบ

- ยึดแนวหนาหองเปนหลัก

- จัดแถวหองสอบตามผังหองสอบท่ีไดจัดสงใหกับมหาวิทยาลัยฯ

- ใหมีระยะหางระหวางแถวและระหวางโตะพอสมควร

- จัดโตะ/เกาอี้เจาหนาท่ีคุมสอบไวในหองสอบดวย

- ติดสติ๊กเกอรท่ีมีเลขบัตรประจําตัวสอบและเลขบัตรประจําตัวประชาชาชน ณ ท่ีน่ังสอบ

- ติดผังท่ีน่ังประจําหองสอบหนาหองสอบ

- มีบอรดประชาสัมพันธขอมูลการสอบในแตละสนามอยางนอย 1 จุด

- จัดหองกองกลางท่ีเหมาะสม

- มีคอมพิวเตอรสําหรับคนขอมูล สนามสอบละ 1 เคร่ืองในวันสอบขอเขยีน



ตัวอยางวิธีการจัดหองสอบ (ขนาด 5x7 = 35)
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ตรวจสอบความสะอาดของหองสอบและโตะท่ีน่ังสอบใหเรียบรอย

เม่ือหันหนาเขาหากระดานดํา 

จัดแถวท่ี 1 ใหอยูซายมือไป

จนครบจํานวนแถว

เวนระยะหางระหวางโตะ

ใหมีชองหางกันพอสมควร

โตะเจาหนาท่ีคุมสอบ



วิธีติดบัตรติดโตะท่ีน่ังสอบ

** เมื่อติดสต๊ิกเกอรเสร็จแลว 

ขอใหตรวจสอบอีกคร้ังวาถูกตองเรียบรอย

ตามผังท่ีนั่งสอบแลวหรือไม**

ตัวอยาง

สติ๊กเกอรติดโตะ

รูปตัวอยาง

วิธีติดบัตรติดโตะ

เลขประจําตัวสอบ  5655557894

ช่ือ นายรักดี  นามสกุล แสนรัก

เลขประจําตัวประชาชน 1 2004 00765 33 2

หองสอบที่ 12 ช้ัน 5 อาคารรําเรืองเย็น

สถานที่สอบ โรงเรียนบานสุข



- ติดหมายเลขหองสอบดานบน

- ติดผังที่นั่งสอบดานลางหมายเลขหองสอบ

- ติดผังที่นั่งสอบ

วิธีติดหมายเลขหองสอบและผังท่ีน่ังสอบ



หอง

สอบ

ท่ี
วิธีการติดปายประกาศใหติดตามรูปตัวอยาง

1.ระเบียบการสอบ 2. กําหนดวัน เวลา 

และสถานท่ีสอบ 
3. ผังท่ีนั่งสอบ

ภาคเชาสถานท่ีสอบ 
4. แผนผังสนามสอบ 5. ปายประกาศผล

สอบของกรมฯ

6. ตัวอยางบัตร

ท่ีใชแสดงตัวบุคคล

ในการเขาสอบ

7. เวลาเรียกผูเขาหองสอบ

ภาค ก. เวลา 08.30 น.

ภาค ข. เวลา 12.30 น.

11. ปายประกาศ

ผูท่ีไมอนุญาต

ใหเขาหองสอบ

3. ผังท่ีนั่งสอบ

ภาคบายสถานท่ีสอบ 

8. หาม ! ผูมาสายเขาหองสอบ

ภาค ก. เวลา 09.15 น.

ภาค ข. เวลา 13.15 น.

9. ปายประกาศ

สิ่งท่ีอนุญาตให

นําเขาหองสอบ

10. ปายประกาศ

สิ่งท่ีไมอนุญาตให

นําเขาหองสอบ

โดยเด็ดขาด

12. ปายประกาศ

คําสั่งมหาเถรสมาคม
13. ปายประกาศ

ผูเขาสอบโปรดทราบ

ตัวอยางวิธีการติดปายประกาศ
เก่ียวกับการสอบแขงขันเพ่ือบรรจุบุคคลเปนขาราชการหรือพนักงานทองถ่ิน พ.ศ. 2560



การติดปายประกาศและโปสเตอรตาง ๆ ท่ีสนามสอบ
1.ระเบียบ

วิธีการสอบ 
2. กําหนดวัน เวลา 

และสถานท่ีสอบ 
3. สรุปผังท่ีนั่งสอบ

ภาคเชา/ภาคบาย

4. แผนผังสนามสอบ 5. ปายประกาศ

ผลสอบของกรมฯ

6. ตัวอยางบัตร

ท่ีใชแสดงตัวบุคคล

ในการเขาสอบ

7. เวลาเรียกผูเขาหองสอบ

ภาค ก. เวลา 08.30 น.

ภาค ข. เวลา 12.30 น.

8. หาม ! ผูมาสายเขา

หองสอบ

ภาค ก. เวลา 09.15 น.

ภาค ข. เวลา 13.15 น.

9. ปายประกาศ

ส่ิงท่ีอนุญาต

ใหนําเขาหองสอบ

11. ปายประกาศ

ผูท่ีไมอนุญาตใหเขา

สอบ

12. ปายประกาศ

คําส่ังมหาเถรสมาคม

13. ปายประกาศ

ผูเขาสอบโปรดทราบ

10. ปายประกาศ

ส่ิงท่ีหามนําเขาหองสอบ 

โดยเด็ดขาด

** ทั้งนี้วิธีการติดใบประกาศและโปสเตอรตาง ๆ ใหติดตามตัวอยาง ** 



การจัดหองกองกลาง

4. สถานท่ีประชุมชี้แจง

เจาหนาท่ีคุมสอบ

2. โตะรับ-สงขอสอบและเอกสารสอบ

1. โตะเซ็นชื่อเจาหนาท่ีท่ีมาปฏิบัติงานสอบ
3. โตะสําหรับผูเขาสอบมาติดตอและ

คอมพิวเตอรเพ่ือคนหาขอมูลผูเขาสอบ

ตัวอยางการจัดหองกองกลาง



- เจาหนาที่ของมหาวิทยาลัยบูรพา เจาหนาท่ีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น และเจาหนาท่ีดูแลสนามสอบ

รวมกันตรวจสอบความเรียบรอย เชน การติดสติ๊กเกอร หองสอบ อาคาร บอรดประชาสัมพันธ 

พ้ืนที่จอดรถ หองกองกลาง เสียงประชาสัมพันธ สถานที่จําหนายอาหารและเครื่องดื่ม เปนตน 

กอนเวลา 15.00 น.

- ปดอาคารที่ใชเปนสนามสอบ มิใหผูใดขึ้นหลังจากที่คณะทํางานรวมกันตรวจสอบความเรียบรอยแลว

การจัดเตรียมสถานท่ีสอบ (ตอ)
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