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คำนำ 

คูมือเลมนี้ เขียนข้ึนจากประสบการณของผูดูแลระบบ KPRU LMS e-Learning ไดอธิบายถึงข้ันตอนการใช

เครื่องมือในการบริหารจัดการบทเรียนอิเล็กทรอนิกส (KPRU LMS e-Learning) สำหรับอาจารยผูสอน และสำหรับ

ผูเรียน โดยมีรายละเอียดเนื้อหาเพียงบางสวนระบบที่มีความจำเปนตอการใชงานจริงเทานั้น มีรูปภาพประกอบ

คำอธิบายทำใหเขาใจไดงาย ซึ่งระบบ KPRU LMS e-Learning เปนระบบที่พัฒนาภายใตระบบ Moodle ดังนั้น 

จึงมีคุณสมบัติเทียบเทากับ Moodle และมีการเขียนชุดคำสั่งเพิ่มเติมเพื่อทำการเชื่อมตอกับระบบบันทึกวิดีโอการ

เรียนการสอนภายในหองเรียนอัฉริยะ Smart Classroom ซึ่งรับผิดชอบดูแลระบบและหองเรียนโดยสำนักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร 

 ผูเขียนหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning เลมนี้ จะเปนประโยชนและ 

เกิดผลสัมฤทธิ์ของงานแกอาจารยผูสอน ผูไดรับทุน ผูเรียน ผูเก่ียวของและมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรตอไป 

 

 

นายวันเฉลิม พูนใจสม 

นักวิชาการคอมพิวเตอร 

พฤษภาคม 2563 
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บทนำ 

 การเรียนการสอนออนไลนถือไดวามีบทบาทสำคัญในการศึกษาปจจุบัน ทั้งนี้เพราะปจจุบันมีเครื่องมือ 

สิ่งอำนวยความสะดวกตางๆ เชน โมบายโฟน แท็ปเล็ต โนตบุค สิ่งเหลานี้ชวยใหผูเรียนสามารถเขาถึงแหลงขอมูล

ตาง ๆ ไดงายและสะดวก 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชรไดเห็นความสำคัญของการเรียนการสอนในรูปแบบออนไลน จึงได

จัดเตรียมระบบการบริหารจัดการบทเรียนอิเล็กทรอนิกส (e-Learning) ภายใตการดูแลของงานพัฒนาระบบ 

งานอิเล็กทรอนิกส สำนักวิทยบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ เปนระบบท่ีมีการพัฒนาและปรับปรุงจาก Moodle 

ซึ่งเปนทั้ง CMS และ LMS ที่มีคุณภาพและไดมาตรฐานสากลทางการบริหารจัดการสื่อ e-Learning โดยกำหนดชื่อ

ใหเปนไปตามเอกลักษณของมหาวิทยาลัยราชภัฏกำแพงเพชร คือ ระบบสื่อการเรียนการสอนอิเล็กทรอนิกส (KPRU 

LMS e-Learning) สามารถเรียกใชงานไดผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ตไดที ่ https://lms.kpru.ac.th ดวย

โปรแกรม Internet Browser เชน Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer, Microsoft 

Edge 

 

ระบบ KPRU LMS e-Learning 

  

  

https://lms.kpru.ac.th/
https://lms.kpru.ac.th/
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คูมือการใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning จัดทำเพื่อใชเปนแหลงเรียนรูเกี่ยวกับระบบ KPRU LMS  

e-Learning โดยมีการจัดเนื้อหาแยกตามกลุมผูใชงาน คือ สำหรับผูสอน และสำหรับผูเรียน มีรายละเอียดดังนี้ 

คูมือการใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning สำหรับผูสอน เนื้อหาประกอบดวยดังนี้ 

การจัดการเนื้อหา (Resource) 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Book 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ File 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Folder 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Label 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Page 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ URL 

การเพ่ิมเนื้อหารูปแบบ PowerPoint Online 

การแทรกคลิป YouTube 

การจัดการกิจกรรม (Activities) 

การจัดการใบงาน/การบาน (Assignment) 

การตรวจใบงาน/การบาน 

การจัดการแบบทดสอบ (Quiz) 

การสรางแบบทดสอบ (Quiz) 

การสรางขอสอบ (Question) 

การสรางขอสอบแบบรายขอ (Add A Quiz) 

การสรางขอสอบแบบนำเขา (import) 

นำเขาขอสอบไวในคลังขอสอบ 

การเพ่ิมขอสอบจากคลังลงในแบบทดสอบ 

การเพ่ิมขอสอบจากคลังโดยตรง 

การเพ่ิมขอสอบจากคลังขอสอบแบบสุมขอสอบ 

การจัดการผูใชงาน (User) 

การลงทะเบียนผูใชงานแบบรายคน 

การจัดการสถานะของผูใช 

การระงับผูใชงาน 

การลบผูใช (Unenrol) 

การลงทะเบียนผูเรยีน/ผูชวยสอนดวยรหัสผาน

ลงทะเบียน (Self enrolment) 

การลงทะเบียนผูเรยีน/ผูสอนดวย Auto Enrol 

การจัดการ Enrolment methods 

การเปดใหบริการแกผูใชงานบคุคลท่ัวไป (Guest) 

การสรางกลุมผูเรียน (Group) 

การรายงานผล (Report) 

Logs 

Live Logs 

Activity report 

การจัดการผลการเรียน (Grade) 

การดูผลคะแนน (Grader report) 

การดาวนโหลดผลคะแนน (Export to Excel) 

การจัดการระบบอภิปราย (Forum) 

แบบประเมินความพึงพอใจ (Feedback) 

ระบบดาวนโหลดเกียรติบัตร (Certificate)
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คูมือการใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning สำหรับผูเรียน เนื้อหาประกอบดวย ดังนี้ 

 

1. การลงชื่อเขาใชงาน (Login) 

2. การแกไขขอมูสวนตัว (Edit Profile) 

3. การเขาใชงานบทเรียน 

4. การใชงานบล็อค (Block) 

5. บล็อค Navigation 

6. บล็อค Administration 

 

  

ผูเรียน หมายถึง นักศึกษาท่ีลงทะเบียน

เรียนเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

กำแพงเพชร และมี Username และ 

Password ในการ Login Authentication 

เพ่ือเชื่อมตออินเทอรเน็ตของมหาวิทยาลัยฯ 



 
5 

 

คูมือการใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning สำหรับผูสอน 

การลงช่ือเขาใชงาน (Login) 

ระบบ KPRU LMS e-Learning ของมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชรไดมีการเชื่อมตอกับระบบฐานขอมูล 

Username และ Password ของอาจารย บุคลากร นักศึกษา ที ่ใชในการ Authentication ระบบอินเทอรเน็ต 

ของมหาวิทยาลัยฯ ดังนั ้น อาจารย บุคลากร นักศึกษา ของมหาวิทยาลัยสามารถเขาใชงานไดทันที โดยใช 

Usernameและ Password ช ุ ดเด ี ยวก ั นก ั บท ี ่ ใช   Authentication สามารถเข  า ใช  งานได ท ี ่ เว ็ บ ไซต  

https://lms.kpru.ac.th การ Login เขาสูระบบ KPRU LMS e-Learning สามารถดำเนินการ Login สามารถทำได 

2 จุด คือ 1). เขาระบบผานบล็อค LOGIN อยูทางดานซายมือ 2). เขาระบบผาน “Login”เมนู มุมบนดานขวามือ 

ดังภาพท่ี 1 

 
ภาพท่ี 1 การ Login เขาใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning 

  

https://lms.kpru.ac.th/
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 กรณีการเขาใชงานเปนครั้งแรก เมื่อ Login เขาระบบแลวนั้น ระบบจะใหยืนยันตัวตน โดยกรอกขอมูล 

email  จากนั้นคลิกปุม Update profile  ตามลำดับ ดังภาพที่ 2 (ทำเฉพาะครั้งแรกเทานั้น ครั้งตอ ๆ ไป สามารถ

เขาระบบ และเขาถึงบทเรียนไดปกติ) 

 
ภาพท่ี 2  การยืนยันตัวโดยกรอก email และ Update profile 

การแกไขขอมูสวนตัว (Edit Profile)  

หลักจาก Login เขาใชระบบไปแลว เม่ือตองการแกไขขอมูลสวนตัว สามารถเขาไดท่ีเมนูได ดังภาพท่ี 3 

(1) คลิกเมนูท่ีรูปประจำตวั 

(2) คลิกเลือกเมนู Preferences 

(3) คลิกเลือกเมนู Edit profile  

 
ภาพท่ี 3 การเขาถึงเมนู Edit profile 
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 จากนั้นจะแสดงขอมูลรายละเอียดตางๆ ภายในแบบฟอรมจะมีชองรับขอมูลที่เปน ดอกจันสีแดง (*) 

นั่นหมายความวา ผูใชงานจะตองกรอกขอมูลในชองที่มีเครื่องหมาย * ใหครบทุกชอง เพราะเปนขอมูลพื้นฐานท่ี

ระบบตองการ เม่ือทำการกรอกครบถวนแลวก็ทำการคลิกท่ีปุม “Update profile” ดังภาพท่ี 4 

 
ภาพท่ี 4 รายละเอียดการแกไข Profile 
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การขอสรางรายวิชา (Request a course) 

 ระบบ KPRU LMS e-Learning มีเครื่องมือใหอาจารยสามารถสรางบทเรียนอิเล็กทรอนิกสตามรายวิชา 

ที่มีการจัดการเรียนการสอนไดตามตองการ แตเพื่อลดปญหาของการสรางรายวิชาที่อาจเกิดขึ้นได เชน กำหนด

หมวดหมูคณะ/หนวยงาน ผิดพลาด หรือ รวมถึงการกรอกรายวิชาที่ไมเปนขอมูลจริง ดังนั้น จึงกำหนดใหอาจารย

ดำเนินการขอสรางรายวิชาเขามาในระบบ จากนั้น Admin จะตรวจสอบเบื้องตนและดำเนินการอนุมัติการสราง

รายวิชาตอไป 

 การขอสรางรายวิชาใหม มีข้ันตอนดังนี้ 

1. ทำการ Login เขาระบบ 

2. คลิกเมนู ขอสรางรายวิชา (Request a course) สวนของบล็อค MAIN MENU ดังภาพท่ี 5 

 
ภาพท่ี 5 บล็อค MAIN MENU 

3. กรอกรายละเอียดของรายวิชาใหครบถวน ตามคำอธิบายดานลาง ดังภาพท่ี 6 และ 7 

 
ภาพท่ี 6 หัวขอและรายละเอียดของรายวิชาท่ีตองการขอสรางรายวิชา 
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ภาพท่ี 7 หัวขอและรายละเอียดของรายวิชาท่ีตองการขอสรางรายวิชา 

(1) Course full name: ชื่อเต็ม ใหใชรูปแบบตามนี้ “รหัสวิชา ชื่อรายวชิา ชื่อผูสอน” เชน 7245 การ 

บริหารจัดการเว็บไซต อาจารยวันเฉลิม พูนใจสม (เพ่ือใหสามารถใชคำคนดวยรายชื่อผูสอนได) 

(2) Course short name: ชื่อยอ ใหใชรูปแบบตามนี้ “ชื่อรายวิชา” เชน การบริหารจัดการเว็บไซต หรือ 

อ่ืนๆ ตามเห็นสมควร ควรใชคำยอ หรือคำสั้นๆ 

(3) Course category: หมวดหมู ใหเลือกคณะ ศูนย/สำนัก/หนวยงาน/สาขาท่ีสังกัด 

(4) Summary: เนื้อหายอๆ หรือ บทสรุป (* ไมควรกรอกขอมูลเกิน 10 บรรทัด เพ่ือความสวยงาม) 

(5) Reasons for wanting this course: เหตุผล สำหรบัการขอสรางรายวิชา 

(6) คลิกท่ีปุม Request a course เพ่ือสงขอมูลรายวิชาเขาสูระบบ 

 

คลิกท่ีปุม Continue และรอการอนุมัติจาก Admin ดังภาพท่ี 8 

 
ภาพท่ี 8 กดปุม Continue 
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เมื่อ Admin ไดดำเนินการตรวจสอบขอมูลและอนุมัติการสรางรายวิชาเรียบรอยแลว เจาของรายวิชา

สามารถตรวจสอบไดท่ีเมนู My courses จะแสดงรายวิชาของตัวเอง และสามารถใชงานรายวิชานั้นๆ ไดทันที  

ดังภาพท่ี 9 

 
ภาพท่ี 9 แสดงรายการบทเรียนของเมนู My courses 

การเปด-ปด การแกไขบทเรียน (Turn editing on-off) 

 เม่ือเขาระบบมาสูรายวิชา เห็นไดวาหนาหลักของรายวิชาจะยังไมสามารถบริหารจัดาการเนื้อหา และไม

ปรากฏเครื่องมือตาง ๆ ท่ีจะชวยใหเราจัดการกับบทเรียน ดังนั้น ตองมีการเปดการแกไขกอน จึงจะสามารถแกไข 

เพ่ิมบทเรียน และอ่ืนๆ เปดการแกไข โดยการคลิกท่ีปุม Turn editing on ซ่ึงจะอยูตรงขวามือบน ดังภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 10 แสดงรายการบทเรียนของเมนู My courses 
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เม่ือทำการเปดโหมดแกไขแลว จะสามารถทำการแกไขบทเรียนได โดยจะมีเมนูตางๆ เพ่ิมข้ึนมา ซ่ึงเราจะได

อธิบายกันในขั้นตอนตอไปวามีอะไรบาง ปดการแกไข โดยการคลิกท่ีปุม Turn editing off จาก สีเขียว เปลี่ยนเปน 

สีแดง ดังภาพท่ี 11 

 
ภาพท่ี 11 แสดงรายการบทเรียนของเมนู My courses 

การจัดการการบล็อค (Block) 

 บล็อค (Block) คือ กลองเครื่องมือตางๆ แตละบล็อคมีคุณสมบัติแตกตางกันไป การจัดการบล็อคสามารถ

เพิ่ม ลบ แกไข ปรับแตง ยายตำแหนงการจัดวาง ซอนหรือระงับการใชงานชั่วคราว ตัวอยางการแสดงผลของบล็อค 

บนหนาเพจระบบ ดังภาพท่ี 12 

 
ภาพท่ี 12 แสดงรายการบทเรียนของเมนู My courses 
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 บล็อคหลักท่ีไมสามารถลบได คือ NAVIGATION และ ADMINISTRATION  ดังภาพท่ี 13 

 
ภาพท่ี 13 บล็อค Navigation และ Administration 

 บล็อค Navigation คือ รวมเมนูการใชงานหลักของระบบ และแสดงรายการเนื้อหาบทเรียน แบบทดสอบ 

และอ่ืนๆ เพ่ือใหสะดวกในการเรียกใชงาน รวมถึงรายการบทเรียนรายวิชาอ่ืนๆ ท่ีเรามีสวนรวม 

 บล็อค Administration คือ บล็อคการจัดการหลักของบทเรียนในสวนของ Course administration แต

จะมีการเปลี่ยนแปลงไปตามท่ีเรียกใชงาน Activity ตางๆ ณ ขณะนั้น ตัวอยางดังภาพท่ี 14 และ 15 

 
ภาพท่ี 14 แสดงบล็อค Administrator ขณะใชงานแบบทดสอบ (Quiz) 

ตัวอยางท่ี 1 

ขณะที่กำลังใชงานแบบทดสอบ (Quiz) ในสวนของ

บล ็ อค Administration จะแสดงรายการ เมนู

เครื่องมือสำหรับการจัดการเกี ่ยวกับแบบทดสอบ

เปนหลัก และในสวนของ Course administration 

จะแสดงอยูดานลาง 
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ภาพท่ี 15 แสดงบล็อค Administrator ขณะใชงาน URL 

ในสวนของ Course administration เปนสวนสำคัญโดยเริ ่มตั้งแตการแกไขขอมูลรายวิชา การบริหาร

จัดการการเรียนการสอน การจัดการผูเรียน การรายงานผลการเรียน การติดตาม การสำรองขอมูลบทเรียน การกูคืน

บทเรียน การ Export ผลตางๆ คำอธิบายรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 

Administrator > Course administration 

Turn editing on เปด-ปด โหมดการแกไข 

Edit settings  การตั้งคาและการแกไขรายวิชา  

Users  การจัดการสมาชิกของในรายวิชา 

     Enrolled users  จัดการผูเรียน (เพ่ิม ลบ กำหนดสิทธิ์ เปนรายคน) 

     Enrolment methods  จัดการผูเรียน จัดการสทิธิ์การเขาถึงรายวชิา 

     Group สรางกลุมผูเรียน 

     Permissions กำหนดสิทธิ์ในการจัดการผูเรียนใหกับผูใชงาน 

     Other users  ผูใชงานอ่ืนๆ ท่ีอยูในระบบ 

Reports รายงานตางๆ 

    Logs บันทึกการใชงาน 

    Live logs บันทึกการใชงานแบบออนไลน 

    Activity report รายงานผลการใชงาน Activity ในรายวิชา 

    Course participation รายงานผลการใชงานรวมกันภายในรายวิชา 

ตัวอยางท่ี 2 

ขณะที่กำลังใชงาน Activity แบบ URL ในสวนของ

บล ็ อค Administration จะแสดงรายการ เมนู

เครื่องมือสำหรับการจัดการเกี่ยวกับ URL เปนหลัก 

และในสวนของ Course administration จะแสดง

อยูดานลาง  
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    Statistics สถิติตางๆ 

Grades  ผลคะแนนในการทำแบบทดสอบ และการบานของผูเรียน  

Gradebook setup การตั้งคาเกรด ผลการเรียน 

Backup  การสำรองขอมูล สำหรับเก็บไวและใชในการกูคืนกรณีพบปญหา  

Restore  การนำไฟลท่ีไดจากการสำรองขอมูลกลับมาใชงาน  

Import  การนำเขาขอมูลของรายวิชา  

Reset  การลบขอมูลสมาชิกในรายวิชาได ในขณะท่ียังคงเก็บกิจกรรมและการตั้งคาอ่ืนๆ  

Question bank  คลังเก็บขอสอบของรายวิชา  

     Questions  ขอสอบท่ีจัดเก็บในคลัง  

     Categories  หมวดหมูของขอสอบ และแบบทดสอบ  

     Import  นำเขาขอสอบ 

     Export  สงออกแบบทดสอบและขอสอบ 

Switch role to... เปลี่ยนบทบาทในการใชงาน 

     Non-editing teacher  ผูชวยสอน  

     Student  ผูเรียน  

     Guest  บุคคลท่ัวไป  
 

 รายละเอียดเก่ียวกับ Course administration การใชงานแบบละเอียดจะอยูในหัวขอตอไป 
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การเพ่ิมบล็อค 

(1) เปดโหมดการแกไข 

(2) จากนั้น จากปรากฏเครื่องมือการเพ่ิมบล็อค ดังภาพท่ี 16 

 
ภาพท่ี 16 แสดงบล็อค Add a block 

 

(3) คลิกเลือกบล็อคท่ีตองการ ในท่ีนี้ยกตัวอยางเลือกเพ่ิมบล็อค Online users เปนบล็อคเก่ียวกับแสดง 

รายงานผูใชงานออนไลน ณ ปจจุบัน เม่ือคลิกเลือกบล็อคแลว บล็อคท่ีเลือกใชจะแสดงผลทันที ดังภาพท่ี 17 

 
ภาพท่ี 17 แสดงบล็อค Online Users ท่ีเพ่ิมเขาใหม 

ADD A BLOCK 

คือ บล็อคเครื่องมือสำหรับใชเพิ่มบล็อค

อื่นๆ เพิ่มเติมตามตองการ ซึ่งจะปรากฏ

เมื ่อเปดโหมดการแกไขเทานั ้น และมี

บล็อคตางๆ ใหเลอืกใชงานหลากหลาย 
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การลบบล็อค 

 การลบบล็อคท่ีไมตองการใชงาน ดำเนินการไดโดย (1) คลิกเมนูรูปเฟอง (2) เลือกเมนู Delete Online 

Users block  ดังภาพท่ี 18 

 
ภาพท่ี 18 แสดงการลบบล็อค Online Users 

การแกไขบล็อค 

 การแกไขบล็อคท่ีตองการ ดำเนินการไดโดย (1) คลิกเมนูรูปเฟอง (2) เลือกเมนู Configure Online Users 

block  ดังภาพท่ี 19 

 
ภาพท่ี 19 แสดงการลบบล็อค Online Users 

การซอนบล็อค 

 การซอนบล็อค เพ่ือไมใหผูเรียนมองเห็น ดำเนินการไดโดย (1) คลิกเมนูรูปเฟอง (2) เลือกเมนู Hide 

Online Users block  ดังภาพท่ี 20 

 

ภาพท่ี 20 แสดงการซอนบล็อค Online Users 
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 เม่ือซอนแลว สังเกตวาจะไมแสดงรายการผูใชงานออนไลน และสีขอความของชื่อบล็อคจางลง ดังภาพท่ี 21 

 

ภาพท่ี 21 แสดงบล็อค Online Users เม่ือถูกกำหนดใหซอน 

การยายบล็อค 

 การยายบล็อคสามารถยายได 2 แบบ คือ (1) Move ยาย

ขึ้นลงโดยใชการคลิกเมาสคางท่ีเครื่องมือ Move  แลวลากไปยัง

ตำแหนงที่ตองการ  (2) Dock ยายไปยังดานซายมือของระบบและ

ถูกซอนอยู จะปรากฏเม่ือคลิกท่ีชื่อบล็อค 

 การยายบล็อคดวยเครื่องมือ Move   ในแตละบล็อค

จะมีเครื่องมือยายอยูดานบนขวาของบล็อค จะปรากฏก็ตอเมื่อเปด

โหมดการแกไขกอน คลิกคางไว จากนั้นลากขึ้น-ลง ในตำแหนงท่ี

ตองการ เมื่อไดตำแหนงที่บล็อคสามารถวางได บล็อคจะแสดงสีจาง

ลง เพื่อแสดงวาตำแหนงนี้วางไดสามารถปลอยเมาสที่คลิกคางไวได 

ดังภาพท่ี 22 

 
ภาพท่ี 22 แสดงการยายบล็อคดวยเครื่องมือ Move  แบบคลิกลางแลววาง 

ตัวอยางจากรูป 

เปนการยายบล็อคจากตำแหนงเดิม 

ค ือ อย ู ด านบนของบล็อค ADD A 

BLOCK  แลวลากลงมาดานลางของ 

ADD A BLOCK 
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ภาพท่ี 23 แสดงการยายบล็อคดวยเครื่องมือ Move แบบคลิก 1 ครั้ง แลวเลือกตำแหนง 

การยายบล็อคดวยเครื่องมือ Dock  โดยจะยายไปดานซายมือของระบบและถูกซอนอยู จะปรากฏเม่ือ

คลิกท่ีชื่อบล็อค ดำเนินงานไดโดยคลิกท่ีปุม Dock ของบล็อคนั้นๆ ดังภาพท่ี 24 

 
ภาพท่ี 24 แสดงตำแหนงของเครื่องมือ Dock ของบล็อค 

และอีก 1 วิธี ของการยายดวยเครื ่องมือ Move  

คือ คล ิกท ี ่ เคร ื ่องม ือ Move  1 คร ั ้ ง จากนั้น 

จะปรากฏเมนูรายการของบล็อคข้ึนมา เม่ือตองการ

ใหบล็อคไปแสดงในตำแหนงดานบนของบล็อคใด 

ใหคลิกรายชื่อของบล็อคนั้น ในตัวอยาง แสดงการ

ยายบล็อค Online users ไปอยูดานบนของบล็อค 

Search forums ดังภาพท่ี 23 
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 เม่ือคลิกเครื่องมือ Dock เห็นไดวา บล็อคท่ีคลิกไปนั้นจะยายไปยังตำแหนงดานซายมือของหนาเพจของ

ระบบ ดังภาพท่ี 25 

 
ภาพท่ี 25 แสดงตำแหนงของบล็อคท่ีกำหนดใหอยูในตำแหนงของ Dock 

 และเม่ือตองการใชงานบล็อคท่ีอยูตำแหนง Dock ตองนำไปวางหรือคลิกท่ีชื่อบล็อคนั้นๆ กอน  

ดังภาพท่ี 26 

 
ภาพท่ี 26 แสดงการเรียกใชบล็อคท่ีกำหนดใหอยูในตำแหนงของ Dock 
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 หากตองการใหบล็อคกลับมาแสดงผลในตำแหนงขวามือเชนเดิม ใหคลิกท่ีเครื่องมือ Undock ดังภาพท่ี 27 

 
ภาพท่ี 27 แสดงการยกเลิกการแสดงบล็อคท่ีตำแหนง Dock 

การตั้งคารายวิชา (Edit settings) 

การกำหนดคาตางๆ ใหกับรายวิชา เชน แกไขขอมูลรายวิชา ตั้งคาเปด-ปด รูปแบบการแสดงผลตางๆ ตอง

ดำเนินการท่ีเมนู Editing Setting และเมนูดังกลาวอยูในบล็อก Administration เปนบล็อคท่ีสำคัญท่ีสุดของ

รายวิชา การจัดการตางๆ ดำเนินการไดดังนี้ 

1. เขาระบบ และเขาถึงรายวิชาท่ีตองการแกไข 

2. คลิกเมนู Course administration > Edit settings ท่ีบล็อค Administration ดังภาพท่ี 28 

 
ภาพท่ี 28  การเขาถึงเมนู Edit settings ของ Course administration 
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3. จากนั้น จะปรากฏหนาเพจของ Edit course settings ดังภาพท่ี 29 

 
ภาพท่ี 29  หนาเว็บเพจ Edit course settings 

 จากนั้น ดำเนินการแกไขขอมูล หรือตั้งคาตางๆ ใหกับรายวิชาตามตองการ โดยอธิบายเครื่องมือการตั้งคา

ตางๆ ดังนี้ 

สวน General 

- Course full name กรอกชื่อเต็มของรายวิชา รหัสรายวิชาและชื่อผูสอน เพ่ือความสะดวกในการคนหา 

- Course short name เปนชื่อยอของรายวิชา 

- Course category หมวดหมูคณะ > สาขาวิชา 

- Visible เปด-ปด รายวิชา 

- Courses start date กำหนดวันท่ีเริ่มเปดรายวิชาเปนครั้งแรก 

- Course ID number กรอกรหัสวิชา 

สวน Description 

- Course summary บทคัดยอของรายวิชา และเพ่ิมรูปภาพเพ่ือตกแตงได ดังตัวอยาง ดังภาพท่ี 30 

- Course summary files ไฟลเอกสาร หรือ รูปภาพประกอบรายวิชา 
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  1). ตำแหนงแสดงรูปภาพประกอบรายวิชา (Course summary files)  

2). ตำแหนงแสดงบทคัดยอ  (Course summary) 

 
ภาพท่ี 30 ตำแหนงแสดงรูปภาพประกอบรายวิชา และบทคัดยอ 

- Course format รูปแบบท่ีควรเลือกมี 2 แบบ คือ แบบหัวขอ และแบบรายสัปดาห ดังภาพท่ี 31 

 
ภาพท่ี 31  รูปแบบการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 

- Topics format คือ รูปแบบหัวขอ หรือ บทเรียน ไมจำกัดเวลา 

- Weekly format คือ รูปแบบสัปดาห โดยมีวันเริ่มตนและสิ้นสุดท่ีแนนอน ในแตละสัปดาหจะมี 

กิจกรรมตางๆ ใหนักเรียนทำ เชน รายงานความกาวหนา อาจจะใหนักเรียนเขียนขึ้นมาภายในสองสัปดาห จากนั้น

นักเรียนจะไมสามารถเขียน หรือแกไขไดอีก 

 - Number of sections จำนวนบทเรียน (Topics) หรือ สัปดาห (Weekly) ท่ีเลือกใช 

 - Hidden sections รูปแบบการซอนบทเรียน 

 - Course layout รูปแบบการแสดงผล คือ แสดงทุกบทเรียนใน 1 หนาเพจ และ 1 บทเรียนตอ 1 เพจ 
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สวน Appearance 

- Force language การกำหนดภาษา 

- News items to show กำหนดจำนวนการแสดงขาวลาสุด 

- Show gradebook to students กำหนดใหแสดงระดับคะแนน ผูเรียนสามารถมองเห็นหรือไมเห็นเกรด

ของตนเองในหนาแรกของรายวิชา 

- Show activity reports การกำหนดการแสดงรายงานกิจกรรมในรายวิชา 

สวน Files and uploads 

- Maximum upload size การกำหนดขนาดไฟลสูงสุดท่ีสามารถอัปโหลดขอมูลเขาในรายวิชา 

 สวน Groups 

- Group mode เลือกรูปแบบการใชงานกับผูเรียนในแบบกลุม 

- No groups ไมมีการแบงกลุม ทุกคนอยูรวมกันในกลุมใหญกลุมเดียว 

- Separate groups แยกกลุมกัน คนในกลุมจะสามารถมองเห็นกันเอง แตไมเห็นกลุมอ่ืนๆ 

- Visible groups กลุมท่ีมองเห็น คนแตละกลุมทำงานอยูในกลุมของตัวเอง และสามารถมองเห็น 

คนกลุมอ่ืน ๆ ได 

- Force group mode หากโหมดกลุมถูกบังคับโหมดของกลุมหลักสูตรจะถูกนำไปใชกับทุกกิจกรรมใน

รายวิชา การตั้งคาโหมดกลุมในแตละกิจกรรมจะถูกขามไป 

- Default grouping ตั้งคากลุมเริ่มตน 

สวน Role renaming 

ใชในกรณีท่ีตองการเปลี่ยนชื่อบทบาทท่ีจะแสดงในหนาเว็บ เม่ือดำเนินการ ปรับปรุง ตั้งคาตางๆ ใหกับ

รายวิชาเรียบรอยแลว จากนั้นคลิกปุมเมนู Save and display ดังภาพท่ี 32 

 
ภาพท่ี 32 ปุมเมนู Save and display และ Cancel 
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การจัดการเนื้อหา (Resource) 

 เนื้อหาในบทเรียนของระบบ KPRU LMS e-Learning มีดวยกันหลากหลายรูปแบบ สามารถเลือกใชใหตรง

ตามความตองการ ข้ึนอยูกับขอมูลเนื้อหาท่ีมี โดยรูปแบบของเนื้อหามีดังตอไปนี้ ดังภาพท่ี 33 

 
ภาพท่ี 33 รายการ Resources 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Book 

 Book เปนการสรางเนื้อหาแบบหลายๆ หนาเหมือนกับการอานจากหนังสือ การแสดงผลสามารถคลิกเลือก

จากซายไปขวา หรือ ยอนกลับจากขวากลับมาทางซาย โดยการแบงเนื้อหาออกเปนหัวขอยอย หรือเปนตอนๆ ข้ึนอยู

กับการออกแบบเนื้อหา วิธีการดำเนินการ ดังนี้ 

1. เปดโหมดการแกไข (Turn editing on) 

2. คลิกท่ีเมนู Add an activity or resources และเลือกในสวนของ Resource 

3. คลิกเลือกรูปแบบ Book จากนัน้คลิก Add ดังภาพท่ี 34 

 
ภาพท่ี 34 การเพ่ิม resource รูปแบบ Book 
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4. จากนั้น จะปรากฏหนาเพจของ Adding a new Book ดังภาพท่ี 35 

 
ภาพท่ี 35 หนาเพจ Adding a new Book 

จากนั้นกรอกขอมูลตางๆ Adding a new book ดังนี้ 

General 

Name: ชื่อของเนื้อหาใน Book 

Description: คำอธิบายเก่ียวกับเนื้อหาใน Book 

Display description on course page: กำหนดใหแสดง หรือ ซอน รายละเอียดท่ีหลักรายวิชา 

Appearance 

 Chapter formatting: เลือกรูปแบบคำนำหนา เชน Numbers, Bullets และ Indented 

Custom titles: แสดง/ซอนชื่อเรื่องในเนื้อหา 

Common module settings 

 Visible: กำหนดแสดง หรือ ซอน เนื้อหา book นี้ 

ID number: กรอกหมายเลขประจำ book นี้ 

เม่ือเพ่ิมขอมูลเรียบรอยแลว จากนั้นคลิกปุมเมนู “Save and display” และตัวอยางการกรอกขอมูลดังภาพท่ี 36 
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ภาพท่ี 36 ตัวอยางการหรอกขอมูลใน Book  

 

เม่ือเพ่ิมเนื้อหารูปแบบ Book แลวจะไดเนื้อหารูปแบบ Book โดยมีไอคอนรูปหนังสือ ดังภาพท่ี 37 

 
ภาพท่ี 37 แสดง Resource แบบ Book 
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 และเม่ือคลิกไปใน Book จะแสดงเนื้อหาภายใน Book โดยดานซ้ือมือ คือ แสดงเนื้อหาของหัวขอท่ี 1 และ

ดานขวามือมีบล็อคสารบัญ Table of contents แสดงรายการหวขอภายใน Book ดังภาพท่ี 38 

 
ภาพท่ี 38 การแสดงผลเนื้อหารูปแบบ Book 

 เม่ือตองการเพ่ิมหัวขอใหมใน Book ใหคลิกท่ีเมนูเครื่องหมายบวก ดังภาพท่ี 39 

 
ภาพท่ี 39 ปุมเมนูเพ่ิมเนื้อหาภายใน Book 

เม่ือคลิกเครื่องหมายบวกแลว จะปรากฏหนาเพจกรอกขอมูล จากนั้น กรอกขอมูลรายละเอียดตางๆ ดัง

ภาพท่ี 40 เรียบรอยแลว คลิกท่ีปุม “Save changes”  

 
ภาพท่ี 40 การเพ่ิมเนื้อหาใหมภายใน Book 
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 เม่ือทำการเพ่ิมเนื้อหามากข้ึน ในสวนของบล็อคสารบัญ จะแสดงผลรายงานหัวขอเนื้อหา ดังภาพท่ี 41 

 
ภาพท่ี 41 รายการเนื้อหาภายใน Book 

 เมื่อมีการเรียกใชงานเนื้อหาภายใน Book จะแสดงเครื่องมือในการเชื่อมโยงไปยังหัวขอถัดไป ยอนกลับ 

หรือ กลับหนารายวิชา ดังนี ้

  หมายถึง สิ้นสุดเนื้อหากอนหนา ไมมีสามารถคลิกยอนกลับได 

  หมายถึง มีเนื้อหากอนหนา สามารถคลิกยอนกลับไปดูเนื้อหาได 

  หมายถึง มีเนื้อหาถัดไป สามารถคลิกดูหนาถัดไปได 

  หมายถึง อยู ณ หัวขอสุดทายภายใน Book สามารถคลิกเพ่ือยอนกลับมาท่ีหนาหลักรายวิชา 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ File 

 เหมาะสำหรับการแนบไฟลตาง ๆ แบบฟอรมเฉพาะที่ยังคงเปนตนฉบับของโปรแกรมนั้นๆ เขาไปใน

บทเรียนเพ่ือใหนักศึกษาสามารถเปดดู หรือดาวนโหลดไฟล เพ่ือนำไปแกไขตอไป ถาเปนเอกสารประกอบการเรียนท่ี

เปนไฟล Power Point, Word เปนตน แนะนำใหทำการ Export เปนไฟล PDF กอนอัปโหดล นักศึกษาจึงจะ

สามารถเปดดูไฟลแบบออนไลนผานบราวเซอรได แตหากไมได Export เปนไฟล PDF จะไมสามารถดูออนไลนผาน

บราวเซอรได จึงตองทำการโหลดมาเปดท่ีเครื่องคอมพิวเตอร ข้ันตอนในการดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู “Add an activity or resource” จากนัน้ ในสวนของ RESOURCES ดำเนินการ ดังนี ้

     (1) คลิกเลือก File    (2) คลิกปุมเมน ูAdd ดังภาพท่ี 42 

 
ภาพท่ี 42 การเลือก Resource แบบ File 
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2. กรอกขอมูลในสวนของ General ซ่ึงเปนขอมูลพ้ืนฐานเก่ียวกับ File  

(3) Name คือ ชื่อของ File ท่ีตองการแสดงใหผูเรียนเห็น 

(4) Description คือ รายละเอียดเก่ียวกับ File โดยสามารถกำหนดใหแสดงรายละเอียด หรือไม 

โดยคลิกเครื่องหมายถูกท่ี Display description on course page  ดังภาพท่ี 43 และ 44 

 
ภาพท่ี 43 การกำหนดรชื่อ และรายละเอียดของ File 

 
ภาพท่ี 44 การกำหนดการแสดงผลใหกับ File 

  (5) คือ สำหรับอัปโหลดไฟลขอมูล 

  (6) คือ กรณีไฟลขอมูลเปน PDF File ใหเลือกเปน Embed เพ่ือใหระบบแสดงไฟล PDF แบบ

ออนไลนภายใตเฟรมของระบบ KPRU LMS e-Learning สรางความสะดวกในการใชงานเมนูอ่ืนๆ ของระบบ 



 
30 

 

อธิบายเพ่ิมเติมสวนของหมายเลข 5 การอัปโหลดไฟลขอมูล การ

นำเขาไฟลขอมูลในสวนของ Content จะเปนสวนท่ีเราจะตองทำการแนบไฟล

หรืออัปโหลดไฟลขอมูลของเราเขาสูบทเรียน โดยจะมีวิธีการอัปโหลดไพลได

ดังนี้ 

วิธีท่ี 1 การเพ่ิมเนื้อหาแบบ File แบบอัปโหลดไฟล 

คลิก Add File ไอคอนท่ีอยูทางมุมซายบน ดังภาพท่ี 45 

 
ภาพท่ี 45 การเพ่ิมไฟลขอมูลให File แบบใชเมนูอัปโหลด 

โดยมีหลายทางเลือกในการเลือกไฟล ดังนี้ 

Server files คือ ไฟลท่ีอยูในเครื่องแมขายท่ีใหบริการสื่อและสามารถเห็นไดแคไฟลท่ีเปนของเรา 

Recent files คือ ไฟลท่ีเพ่ิงอัปโหลดไปลาสุด 

Upload a file คือ เลือกไฟลท่ีอยูในเครื่องคอมพิวเตอรของเรา เพ่ืออัปโหลดเขามาใน server แลวเลือกใช

งาน 

URL downloader คือ เลือกไฟลท่ีอยูบนเว็บไซตผานURL 

Private files คือ ไฟลท่ีเปนของรายวิชานี้เทานั้น 

Wikimedia คือ เลือกไฟลจาก Wikimedia 

เม่ือไดไฟลท่ีตองการแลว ก็ทำการคลิก Selected this file ในกรณีท่ีเลือกไฟลท่ีอยูในระบบ และ คลิกท่ี 

Upload this File ในกรณีท่ีเลือกไฟลโดยการอัปโหลด เม่ือเลือกไฟลเสร็จเรียบรอยแลว คลิกท่ี Save and return 

to course เพ่ือบันทึกขอมูล 
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วิธีท่ี 2 การเพ่ิมเนื้อหาแบบ File แบบ Drag and drop 

การเพ่ิมไฟลแบบ Drag and drop นั้น เราสามารถเลือกไฟลจาก Folder ท่ีเราเก็บ File โดยลากไฟลเขามา

ไดโดยตรงในพ้ืนท่ีสำหรับวางไฟลขอมูลสวนของ Select files ไดเลย ดังภาพท่ี 46 

 
ภาพท่ี 46 การเพ่ิมไฟลใหกับ File ดวยการ Drag and drop 

จากนั้น รอการอัปโหลดไฟลขอมูลเขาสูระบบโดยอัตโนมัติ ดังภาพท่ี 47 

 
ภาพท่ี 47 สถานะการอัปโหลดไฟลใหกับ File แบบอัตโนมัติ 

เม่ืออัปโหลดเสร็จเรียบรอยแลวจะไดไฟล ดังภาพท่ี 48 

 
ภาพท่ี 48 แสดงผลเม่ือการอัปโหลดไฟลเสร็จสมบูรณ 
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หากไฟลท่ีเราทำการเพ่ิมนั้นไมถูกตอง ตองการจะลบไฟลนั้นท้ิงแลวก็เพ่ิมไฟลใหมเขาไปสามารถทำไดโดย 

คลิกท่ีไฟลท่ีตองการลบ แลวเลือก ลบ หรือ Delete ไดเลย ดังภาพท่ี 49 

 
ภาพท่ี 49 แสดงการลบไฟลขอมูลของ File 

เลือกรูปแบบในการแสดงไฟล ในสวนของ Options Appearance เปนการเลือกรูปแบบการ 

แสดงไฟลนั้นๆ โดยสามารถเลือกรูปแบบและวิธีท่ีเหมาะสมกับเนื้อหาบทเรียน Display นั้นมี Option list ใน

รูปแบบตางๆ ใหเลือก ดังภาพท่ี 50 

 
ภาพท่ี 50 รูปแบบการแสดงผลของไฟลขอมูลแบบ File 

Automatic  คือ เปดไฟลแบบอัตโนมัติตามชนิดของไฟล 

Embed   คือ แสดงไฟลโดยฝงไวในหนาเพจเดียวกันกับระบบ 

In frame  คือ แสดงไฟลในสวนของเฟรมหนาเพจ ซ่ึงอยูในหนาเพจเดียวกันกับระบบ 

New windows  คือ เปดไฟลในแท็ปใหม 

Force download คือ ใหดาวนโหลดไฟลนั้นๆ กอน 



 
33 

 

Open   คือ เปดไฟลนั้นข้ึนมา 

In pop-up  คือ เปดไฟลในหนาตางใหม 

Show Size  คือ แสดงขนาดของไฟลหรือไม 

Show type  คือ แสดงประเภทของไฟลดวยหรือไม 

Pop-up width (in pixels) คือ กำหนดคาความกวางของหนาตางใหม (ใชใน In pop-up) 

Pop-up height (in pixels) คือ กำหนดคาความสูงของหนาตางใหม (ใชใน In pop-up) 

เม่ือ Add File แลวทำการ Save and return to course เปนการเสร็จสิ้นการ Add File เขาระบบ ไฟลก็ 

จะอยูในหนาของบทเรียน ดังภาพท่ี 51 

 
ภาพท่ี 51 การแสดงผลขอมูลแบบ File ในหนาหลักของรายวิชา 

สำหรับการปรับแกไขไฟล สามารถทำไดโดย คลิกท่ีเมน ู“Edit” > “Edit Setting” 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Folder 

ใชสำหรับจัดเก็บไฟลท่ีมีอยูในชุดวิชาใหเปนหมวดหมู เพ่ือสะดวกตอการคนหา และ เรียกใช เพราะบางครั้ง

ไฟลท่ีเราตองการใหผูเรียนเขามา Download อาจมีจานวนมาก หลายประเภท มีข้ันตอนการจัดทำมีดังนี้ 

1. คลิกเมนู “Add an activity or resource” จากนัน้ ในสวนของ RESOURCES คลิกเลือกรูปแบบ   

Folder จากนั้น คลิกปุมเมนู Add ดังภาพท่ี 52 
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ภาพท่ี 52 แสดงการเลือก Resources แบบ Folder 

2. สวนของ General ใหกรอกชื่อ (Name) และรายละเอียด (Description) เก่ียวกับ Folder และสามารถ 

กำหนดใหแสดงรายละเอียดท่ี Display description on course page ดังภาพท่ี 53 

 
ภาพท่ี 53 การกรอกขอมูล ชื่อและรายละเอียดของ Folder 
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3. สวนของ Content สำหรับการอัปโหลดไฟล โดยสามารถนำไฟลลากมาวางในพ้ืนวางไฟล ดังภาพท่ี 54 

 
ภาพท่ี 54 แสดงการลากไฟลขอมูลมาวางใน Folder 

 เม่ือวางไฟลไปแลว จากนั้นรอการประมวลผลอัปโหลดไฟลใหครบ ดังภาพท่ี 55 

 
ภาพท่ี 55 แสดงสถานะกำลังอัปโหลดขอมูล 

 เม่ือประมวลผลการอัปโหลดไฟลขอมูลเสร็จแลวจะแสดงรายการไฟลขอมูล ดังภาพท่ี 56 

 
ภาพท่ี 56 แสดงผลไฟลขอมูลท่ีอัปโหลดเขาไปใน Folder เสร็จเรียบรอย 
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 หลักจากดำเนินการอัปโหลดไฟลเสร็จแลว และทำการบันทึกขอมูลเรียบรอย ในหนาหลักของรายวชิาการ

แสดงผลรูปแบบ Folder ไดดังภาพท่ี 57 

 
ภาพท่ี 57 แสดงรายการไฟลขอมูลท่ีอยูในรูปแบบ Folder 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Label 

 ชวยใหแทรกขอความและมัลติมีเดียลงในหัวขอโดยไมตองลิงคเพื่อเขาไปดู ผู สอนอาจใชสำหรับแยก

หมวดหมูเนื้อหาและกิจกรรมโดยมีหัวขอยอยหรือภาพประกอบ หรือเพ่ือแสดงไฟลเสียงหรือวิดีโอแบบฝงอยูในสวน

หัวขอท่ีหนาหลักของรายวิชา ข้ันตอนดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู “Add an activity or resource” จากนัน้ ในสวนของ RESOURCES ดำเนินการดังนี ้

คลิกเลือก Label จากนั้น คลิกปุมเมนู Add ดังภาพท่ี 58 

 
ภาพท่ี 58 แสดงการเลือก Resources แบบ Label 
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2. จากนั้นเพ่ิมขอมูลท่ีตองการลงในชอง Label text และคลิกปุมเมนู Save and return to course  

ดังภาพท่ี 59 

 
ภาพท่ี 59 การเพ่ิมขอมูลใน Label 

การเพ่ิมเนื้อหาแบบ Page 

Page ชวยใหผูสอนสรางหนาเว็บโดยใชโปรแกรมแกไขขอความ หนาสามารถแสดงขอความ, ภาพ, เสียง, 

วิดีโอ, การเชื่อมโยงเว็บและรหัสที่ฝงตัว เชน Google map ขอดีของการใชแหลงขอมูลเว็บมีมากกวาโมดูลไฟลตรง

ความสามารถในการเขาถึงทรัพยากรการเร ียนรู ไดมากกวา เชน สะดวกและเหมาะสมกับการใชงานทาง

โทรศัพทมือถือ และงายตอการปรับปรุง แหลงขอมูล Page เหมาะกับขอมูลไมมาก แตหากมีขอมูลหลายหนา 

แนะนำใหใชแหลงขอมูลประเภทหนังสือ (Book) จะเหมาะสมกวา ผูสอนอาจใชเพื่อแสดงขอตกลงและเงื่อนไขของ

หลักสูตรหรือบทสรุปของหลักสูตรการเรียนการสอน หรือเมื่อตองการฝงวิดีโอ หรือไฟลเสียงพรอมกับขอความ

อธิบายบางอยาง ข้ันตอนดำเนินการดังนี ้

1. คลิกเมนู “Add an activity or resource” จากนัน้ ในสวนของ RESOURCES ดำเนินการดังนี ้

คลิกเลือก Page จากนั้น คลิกปุมเมนู Add ดังภาพท่ี 60 

 
ภาพท่ี 60 แสดการเพ่ิมขอมูลใน Label 
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2. กรอกขอมูลตางๆ ใหกับ Page ใหเรียบรอย จากนั้นคลิกปุมเมนู Save and return to course ดังนี ้

General ดังภาพท่ี 61 

Name คือ ชื่อของเนื้อหาใน page 

Description คือ รายละเอียดขอมูลเบื้องตนเก่ียวกับ page 

 
ภาพท่ี 61 กรอกขอมูล ชื่อและรายละเอียดให Page 

 Content 

  Page content คือ รายละเอียดของเนื้อหาท้ังหมดใน page ดังภาพท่ี 62 

 
ภาพท่ี 62 กรอกรายละเอียดของเนื้อหาใน page 

 Appearance 

  Display page name คือ กำหนดใหแสดงชื่อของ page ในหนาเพจท่ีแสดงขอมูลเนื้อหาใน page 

Display page description คือ กำหนดใหแสดงรายละเอียดของ page ในหนาเพจที่แสดงขอมูล

เนื้อหาใน page ดังภาพท่ี 63 

 
ภาพท่ี 63 กำหนดการแสดง/ไมแสดง ของชื่อและรายละเอียดของ page 
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การเพ่ิมเนื้อหาแบบ URL 

 เปนการเพ่ิม URL เพ่ือเชื่อมโยงไปยังขอมูลอ่ืนๆ ภายในระบบหรือภายนอก การดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู “Add an activity or resource” จากนัน้ ในสวนของ RESOURCES ดำเนินการดังนี ้

คลิกเลือก URL จากนั้น คลิกปุมเมนู Add ดังภาพท่ี 64 

 
ภาพท่ี 64 แสดงการเพ่ิม Resources แบบ URL 

2. กรอกรายละเอียดของ URL ตางๆ ดังนี ้

General 

Name คือ ชื่อของ URL เชน Google 

Description คือ รายละเอียด หรือ คำอธิบายเก่ียวกับ URL ดังภาพท่ี 65 

 
ภาพท่ี 65 กรอกชื่อและรายละเอียดของ URL 

 Content: External URL คือ สำหรับกรอก URL ดังภาพท่ี 66 

 
ภาพท่ี 66 กรอกขอมูล URL 
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การเพ่ิมเนื้อหารูปแบบ PowerPoint Online 

 สื่ออิเล็กทรอนิกสประกอบการเรียนการสอนอีกชนิดหนึ่งที่มีความนิยมอยางแพรหลาย คือ สื่อนำเสนอ 

PowerPoint โดยทั่วไปการนำเสนอดวยโปรแกรมสำเร็จรูป Microsoft PowerPoint จะตองนำเสนอผานโปรแกรม

ภายในเครื่องคอมพิวเตอรที ่มีการติดตั้งโปรแกรม Microsoft PowerPoint แตเนื่องจากตองการนำมาใชเปนสื่อ

ประกอบการเรียนการสอนรูปแบบออนไลน ผูเรียนสามารถใชงานสื่อนำเสนอผานเว็บบราวเซอรบนระบบเครื่อขาย

อินเทอรเน็ต ดังนั้น จึงประยุกตโดยนำไฟลนำเสนอ PowerPoint อัปโหลดไปไวบนระบบออนไลน เชน บริการ 

Drive ของ Google เปนตน 

 ในตัวอยางนี้ขอเลือกใชเปนบริการของ Google ซึ่งมีความสะดวกมากในการใชงานของผูใช ในสวนของ

บริการ Microsoft ใชวิธีการเดียวกัน แตกตางเพียงเรื่องของชื่อเมนูของระบบ ข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

 Upload ไฟล PowerPoint ข้ึนบริการ Google Drive 

 ดำเนินการ Upload ไฟลสื่อนำเสนอประกอบการเรียนการสอนท่ีตองการ ไปไวท่ี Google Drive ดังภาพ 

 
 รอการประมวลผลการ Upload ใหเสร็จสิ้น ดังภาพ 
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กำหนดนการเผยแพรออนไลน 

จากนั้นทำการเปดไฟล PowerPoint โดยเลือกเปดดวย Google Slides ดังภาพ 

 
 จากนั้น ทำการตรวจสอบความพรอมของ Slide เชน รูปแบบอักษรมีลักษณะผิดเพ้ียน หรือไม หากพบวา 

มีขอผิดพลาดใหดำเนินการแกไขปรับปรุงตอไป 
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 เม่ือสื่อฯ มีความพรอมแลว ทำการเผยแพรออนไลน โดยคลิกท่ีเมนู File > Publish to the web 

 
 จากนั้นเลือก Embed > Publish > ตกลง 
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 จากนั้นระบบจะสราง Embed Code มา 1 ชุด ใหดำเนินการสำเนาไว เพ่ือจะนำไปเพ่ิมในบทเรียนตอไป 

 
 นำ Embed Code ลงในบทเรียน 

จากนั้น นำ Embed Code มาวางใน HTML tag ของ Resource ท่ีเลือกใช เชน Label, Page โดยคลิก

ตามลำดับหลายเลขดังภาพ 1 2 3 และดำเนินการปรับคาตัวเลขความกวางเปน “100%” ความสูงเปน “437” ดัง

ภาพ 

 
 จากนั้นทำการบันทึก เปนการเสร็จสิ้นการเพ่ิมขอมูลเนื้อหารูปแบบ PowerPoint Online 
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การแทรกคลิป YouTube 

 ผูสอนสามารถนำคลิปวิดีโอประกอบการเรียนการสอนจาก YouTube ดวยการนำชุดคำสั่ง Embed แทรก

ลงในบทเรียนของระบบ KPRU LMS e-Learning ได โดยสามารถแทรกลงใน Activity หรือ Resource ใดก็ไดที่มี

เครื่องมือ Editor สำหรับพิมพขอความ วิธีการดังนี ้

 การเตรียมชุดคำส่ัง Embed จาก YouTube 

1. ทำการเปดคลิปวิดีโอจาก YouTube ท่ีตองการ จากนั้นคลิกท่ีเมนู แชร (Share) 

 
2. จากนั้น จะปรากฏรูปแบบการแชร ใหดำเนินการคลิกเลือกเลือกแบบ Embed ดังภาพ 

 
3. จากนั้น จะแสดงชุดคำสั่ง Embed ดำเนินการคลิกเมนู copy เพ่ือทำการสำเนาชุดคำสั่งไว ดังภาพ 
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4. จากนั้น ทำการเพ่ิมเนื้อหาในบทเรียน หากตองการใหแสดงคลปิวิดีโอในหนาหลักของรายวชิาใหเลือก 

รูปแบบ Label แตหากตองการใหคลิกกอนจึงจะแสดงคลิปวิดีโอ ใหเลือกรูปแบบ Label จากนั้น เขาถึงเครื่องมือ 

Editor คลิกท่ีปุม Show more button ดังภาพ 

 
5. จากนั้น คลิกปุม HTML ดังภาพ 

 
 

6. จากนั้น ดำเนินการวางชุดคำสั่งท่ีสำเนามาแลวนัน้ ไวในกรอบสีเ่หลี่ยม จากนั้นทำการบันทึก ดงัภาพ 
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7. เม่ือเพ่ิมเสร็จแลวไดผลด ดังนี้ (ตัวอยาง ใชรูปแบบ Page) ดังภาพ 

  



 
47 

 

การจัดการกิจกรรม (Activities) 

 Activities คือ กิจกรรมท่ีเพ่ิมลงรายวิชา เชน การสั่งใบงาน/การบาน (Assignment) ผานระบบ และสงงาน

ผานระบบเชนกัน รวมถึงสามารถใหคะแนนแลคอมเมนตงานผานระบบ และ แบบทดสอบ (Quiz) รองรับ

แบบทดสอบหลากหลายรูปแบบ สามารถประมวลผลคะแนนไดทักทัน สามารถกำหนดวันที ่ เวลา ในการทำ

แบบทดสอบ เปนตน 

การจัดการใบงาน/การบาน (Assignment) 

 Assignment คือ ระบบมอบหมายภาระงานใหผู เรียน โดยผูสอนสามารถสรางการบานใหผู เรียน และ

กำหนดใหสงใบงาน/การบาน โดยการพิมพเปนขอความ หรืออัปโหลดไฟล ในรูปแบบตางๆ การสรางใบงาน/

การบานมีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู “Add an activity or resource” จากนัน้ ในสวนของ Activities คลิกเลือก URL จากนั้น 

คลิก 

ปุมเมนู Add ดังภาพท่ี 67 

 

 
ภาพท่ี 67 แสดงการเพ่ิม Activity แบบ Assignment 
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2. กรอกรายละเอียดการบาน ดังภาพท่ี 68 

 
ภาพท่ี 68 สำหรับกรอกขมูลตางๆ ในสวนของ General 

General: ขอมูลท่ัวไป 

Assignment name คือ ชื่อของการบานท่ีจะปรากฏในหนาหลักรายวิชา 

Description คือ รายละเอียดคำสั่งหรือโจทยใบงาน/การบาน 

Display Description on course page คือ กำหนดใหแสดง/ไมแสดงรายละเอียดของใบงาน/ 

การบานท่ีดานลางของหัวขอในหนาหลักรายวิชา 

Availability: การกำหนดวนัท่ี เวลา ในการสงใบงาน/การบาน ดังภาพท่ี 69 

 
ภาพท่ี 69 สำหรับกำหนด วันท่ี เวลา ในการใชงาน Assignment 
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  Allow submissions from คือ กำหนดวันท่ีเปดใหผูเรียนสามารถเริ่มสงใบงาน/การบานได 

Due date คือ กำหนดวันท่ีสุดทายในการสงใบงาน/การบาน แตหลังจากนั้นผูเรียนก็ยังสามารถ 

สงใบงาน/การบานโดยจะปรากฏคำวาสงงานลาชาเปนขอความสีแดง 

Cut-off date คือ กำหนดวันท่ีสุดทายท่ีผูเรียนจะสามารถสงใบงาน/การบาน 

Submission types: ตั้งคาการสงใบงาน/การบาน ดังภาพท่ี 70 

 
ภาพท่ี 70 สำหรับกำหนดรายละเอียดการสงงาน Assignment 

  Submission types คือ กำหนดรูปแบบการสงใบงาน/การบาน ไดแก 

- OneNote submissions คือ สงงานจาก OneNote 

- File submissions คือ กำหนดใหสามารถแนบไฟล  

- Online text คือ กำหนดใหพิมพขอความ 

  Maximum number of uploaded OneNote pages คือ จำนวนหนาเพจสูงสุดของ OneNote

ท่ีสามารถสงได 

  OneNote page size คือ ขนาดไฟลของเพจ OneNote 

  Maximum number of uploaded files คือ กำหนดจำนวนไฟลสูงสุดท่ีสามารถอัปโหลดได 

  Maximum submission size คือ ขนาดไฟลสูงสุดในการสงใบงาน/การบาน 

  Word limit คือ กำหนดจำกัดจำนวนตัวอักษรสำหรับการพิมพขอความ 
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Feedback types: รูปแบบการตอบกลับระหวางผูเรียนกับผูสอน ดังภาพท่ี 71 

 
ภาพท่ี 71 สำหรับกำหนดรูปแบบการตอบกลับระหวางผูเรียนกับผูสอน 

  Feedback types คือ การกำหนดรูปแบบการตอบกลับระหวางผูอสนและผูเรียน ดังนี้ 

- Feedback comments คือ สามารถพิมพขอความคอมเมนตไปมาระหวางผูเรียนกับผูสอน 

- Offline grading worksheet คือ ผูสอนสามารถดาวนผลใบงาน/การบาน 

- Feedback files คือ ผูสอนสามารถแนบไฟลกลับไปยังผูเรียน 

- Feedback OneNote สามารถแนบไฟลจาก OneNote 

Submission settings: ตั้งคาการสงใบงาน/การบาน ดังภาพท่ี 72 

 
ภาพท่ี 72 การกำหนดรายละเอียดการสงการบาน Assignment 

- Require students click submit button คือ กำหนดใหผูเรยีนตองกดปุมสงใบงาน/

การบาน 

- Require that students accept the submission statement คือ ใหผูเรียนยอมรับ 

- Attempts reopened คือ การจำกัดการแกไขการบาน 1). ไมสามารถแกไข 2). แกไขไดตาม

จำนวนครั้งท่ีผูสอนกำหนด 3). แกไขไดจนกวาจะผาน) 

- Maximum attempts คือ กำหนดนจำนวนสูงสุดในการสงใบงาน/การบาน 

เม่ือปรับต้ังคาตางๆ เรีบรอยแลว คลิกปุมเมนู “Save and return to course” 
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การตรวจใบงาน/การบาน 

 ผูสอนสามารถตรวจสอบผลการสงใบงาน/การบาน ใหคะแนนผานระบบไดทันที และสามารถพิมพคอม

เมนตเพ่ือสื่อสารผานใบงาน/การบาน ดำเนินการตรวจใบงาน/การบาน ดังนี้ 

1. คลิกเขาใบงาน/การบาน ท่ีตองการ ดังภาพท่ี 73 

 
ภาพท่ี 73 ตัวอยางรายการ Activity ใบงาน/การบาน 

2. คลิกเมนู “View/grade all submissions” ดังภาพท่ี 74 

 
ภาพท่ี 74 เมนู View/grade all submissions เพ่ือดูผลการสงใบงาน/การบาน 

 จากนั้นจะปรากฏรายละเอียดตางๆ ของใบงาน/การบาน ท่ีผูเรียนสงมา ดังภาพท่ี 75 

 
ภาพท่ี 75 ตัวอยาง รายการผลการสงใบงาน/การบาน 
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3. คลิกเปดไฟลแนบของผูเรียน (File submission) และ ขอความ (Online text) ท่ีผูเรยีนสงมา  

ดังภาพท่ี 76 

 
ภาพท่ี 76 เมนูการเรียกดูไฟลและขอความ ท่ีผูเรียนสงงาน 

4. เม่ือตรวจผลงานเรยีบรอยแลว กำหนดคะแนนใหกับงาน โดยคลิกท่ีไอคอนเกรด ดังภาพท่ี 77 

 
ภาพท่ี 77 เมนูสำหรับ การใหคะแนน กับใบงาน/การบาน 

 จากนั้น กรอกคะแนนตามท่ีตองการ ในชอง “Grade out of 100” เชน 95 และสามารถพิมพคอมเมนต

ใหกับผูเรียนในชอง Feedback comment ดังภาพท่ี 78 

 
ภาพท่ี 78 ตัวอยางการกรอกคะแนน พรอมกับคอมเมนตสงไปยังผูเรียน 
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 เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลวบันทึกขอมูล โดยคลิกปุมเมนู  “Save” 

จากนั้น ระบบแสดงขอความยืนยันการปรับปรุงคะแนน ใหคลิกปุมเมนู “Continue” ดังภาพท่ี 79 

 
ภาพท่ี 79 แสดงปุมเมนู Continue 

จากนั้น จะกลับมาท่ีหนาหลักแสดงรายการและรายละเอียดตางๆ ของใบงาน/การบานท่ีผูเรียนสงมา และ

เห็นไดวาผลคะแนนไดปรากฏแลว ดังภาพท่ี 80 

 
ภาพท่ี 80 ตัวอยาง การแสดงผลคะแนน ของใบงาน/การบาน 

5. กรณีตองการพิมพขอความคอมเมนตงานใหกับผูเรียน สามารถคลิก “Comments” ในสวนของ  

Submission comments ดังภาพท่ี 81 

 
ภาพท่ี 81 เมนูสำหรับพิมพคอมเมนตใหกับผูเรียน 
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 เมื่อคลิกแลว จะแสดงเครื่องมือใหสามารถพิมพ ขอความได และเมื่อพิมพเรียบรอยแลว ใหคลิกที่เมนู 

“Save comments” ดังภาพท่ี 82 

  
ภาพท่ี 82 ตัวอยาง การแสดงผลคอมเมนต 

 ในมุมมองของผูเรียน มองเห็นคะแนน และการคอมเมนตของผูสอนได ดังภาพท่ี 83 

 

 
ภาพท่ี 83 ตัวอยาง มุมมองของผูเรียนกับการแสดงคอมเมนต 
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การจัดการแบบทดสอบ (Quiz) 

 ในระบบการเรียนการสอน หากตองการตรวจสอบวา ผู เรียนมีผลสัมฤทธิ ์ในชุดวิชาเปนอยางไรบาง  

สิ่งท่ีจะนำมาวัดไดดีท่ีสุด คือ การทำแบบทดสอบ ซ่ึงระบบ KPRU LMS e-Learning สนับสนุนการสรางแบบทดสอบ

ท่ีหลากหลายรูปแบบ อาทิเชน การทำแบบทดสอบแบบปรนัย อัตนัย แบบเติมคำ แบบถูก/ผิด แบบจับคู และอ่ืน ๆ 

ซ่ึงมีข้ันตอนการสรางดังตอไปนี้ 

 การจัดการแบบทดสอบ มีข้ันตอนหลักๆ ดังนี้ 

ข้ันตอนท่ี 1 สรางแบบทดสอบ (Quiz) 

ข้ันตอนท่ี 2 สรางขอสอบ (Question) 

ข้ันตอนท่ี 3 นำขอสอบจากคลังลงในแบบทดสอบ (Question from bank) 

การสรางแบบทดสอบ (Quiz) 

 การเพิ่มแบบทดสอบ หรือ กิจกรรมแบบ Quiz คือ การออกแบบแบบทดสอบ ซึ่งเปนหนึ่งกิจกรรมที่มี

ความสำคัญตอการจัดการเรียนการสอน ใชสำหรับวัดความรูความเขาใจของผูเรียน ซึ่งผูสอนสามารถจัดกิจกรรม

แบบทดสอบไดทั้งกอนเรียนและหลังเรียน และสามารถกำหนดคาตาง ๆ ใหกับแบบทดสอบได เชน กำหนดวันท่ี 

เวลา ในการทำแบบทดสอบ สามากำนดเวลาทำแบบทดสอบในแตละครั้ง โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิก Add an activity or resource หลังจากนั้น ในสวนของ Resources คลิกเลือก Quiz จากนั้น 

คลิก 

ปุม Add ดังภาพท่ี 84 

 
ภาพท่ี 84 แสดงการเพ่ิม Activity แบบ Quiz 
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2. จากนั้นจะปรากฏหนาเพจสำหรบักรอกรายละเอียดตางๆ ดังนี ้

General เปนการกรอกรายละเอียดท่ัวไปของแบบทดสอบซ่ึงในสวนนี้จะเปนการกรอกขอมูลพ้ืนฐาน 

เก่ียวกับ File ท่ีเราจะทำการอัปโหลดเขาสูบทเรียนโดยมีสิ่งท่ีจะตองกรอกในสวนนี้ คือ 

(1) Name คือ ชื่อแบบทดสอบ เชน แบบทดสอบกอนเรียน - บทท่ี 1 

(2) Description คือ ใสคำอธิบายหรือรายละเอียดเก่ียวกับแบบทดสอบ 

(3) Display description on course page คือ การกำหนดใหแสดง หรือ ไมแสดง 

รายละเอียดใน Description ดังภาพท่ี 85 

 
ภาพท่ี 85 แสดงการกรอก ชื่อ-รายละเอียด ของแบบทดสอบ 

Timing เปนการกำหนดวันท่ีและเวลาในการทำแบบทดสอบ โดยเริ่มตนใหทำแบบทดสอบในรูปแบบ

กำหนดวันท่ี หรือเวลาหรือไมอยางไร จับเวลาในการทำแบบทดสอบไหม ดังนั้นจึงจะขออธิบายเพ่ือความเขาใจและ

ความชัดเจนดังตอไปนี ้ดังภาพท่ี 86 

 
ภาพท่ี 86 การกำหนดรายละเอียดเก่ียวกับ วันท่ี เวลา ในการทำแบบทดสอบ 
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Open the quiz: กำหนดวันท่ี เวลา ในการเริ่มใหทำแบบทดสอบ 

Close the quiz: กำหนดวันท่ี เวลา ในการสิ้นสุดการทำแบบทดสอบ 

Time limit: กำหนดเวลาท่ีใชในการทำแบบทดสอบ 

When time expires: ถาหมดเวลาในการทำขอสอบแลวจะใหทำอยางไรตอ 

      - Open attempts are submitted automatically คือ เม่ือหมดเวลาแลวระบบเก็บคะแนน

หรือบันทึกขอมูลของคำตอบใหอัตโนมัต ิ

      -  There is a grace period when open attempts can be submitted, but no more 

questions answered. คือ ระบบจะทำการบันทึกขอมูลคำตอบของผู เรียนเปนชวง ๆ โดยจะตองไป

กำหนดคา ท่ี Submission grace period ซึ่งจะตองกำหนดมากกวา 1 นาที เมื่อหมดเวลาแลวระบบจะให

ผูเรียนทำการคลิกสงคำตอบและไมสามารถทำแบบทดสอบตอได 

      - Attempts must be submitted before time expires, or they are not counted. คือ 

ใหคะแนนเฉพาะท่ีสงกอนเวลาเทานั้น ถาหลังเวลาแลวไมไดคะแนน 

Submission grace period: ระยะเวลาผอนผันการสงขอสอบ 

Grade กำหนดรูปแบบใหแสดงคะแนนท่ีได ดังภาพท่ี 87 

 
ภาพท่ี 87 การกำหนดรายละเอียดเก่ียวกับคะแนน ผลการเรียน 

Grade category คือ ประเภทของการตัดเกรด 

Grade to pass คือ จำนวนคะแนนท่ีใหผาน 

Attempts allowed คือ จำนวนครั้งท่ีใหทำแบบทดสอบ 

Grading method คือ วิธีตัดเกรด จากคะแนนสูงสุด คะแนนเฉลี่ย ตอบครั้งแรก ตอบครั้งสุดทาย 
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Layout กำหนดรูปแบบใหแสดงจำนวนขอสอบใน 1 หนา สวนของ New page คือ เลือกแสดงจำนวน

ขอสอบก่ีขอตอ 1 หนาเว็บเพ็จ ดังภาพท่ี 88 

 
ภาพท่ี 88 สำหรับกำหนดจำนวนขอสอบตอ 1 หนาเว็บเพ็จ 

Question behavior > Shuffle within questions คือ กำหนดการสลับขอของขอสอบเม่ือมีผูเรียน

เรียกใชงาน ดังภาพท่ี 89 

 
ภาพท่ี 89 กำหนดใหสลับขอสอบหรือไม 

Review Option แนะนำใหทำเครื่องหมายเลข  หนา Right Answer ออกทั้งหมด เนื่องจากในกรณีท่ี

อนุญาตใหทำขอสอบไดมากกวา 1 ครั้ง เมื่อสงคำตอบในครั้งแรก ระบบจะเฉลยคำตอบใหกับผูเรียน ซึ่งจะเปน

ผลเสียทันที แตถาอนุญาตใหทำแบบทดสอบเพียงครั้งเดียว สามารถยังคงไวได ดังภาพท่ี 90 

 
ภาพท่ี 90 การกำหนดใหแสดง/ไมแสดง คำตอบท่ีถูกตอง หลังจากทำแบบทดสอบแลว 

 เม่ือกำหนดคาตางๆ เรียบรอยแลว จากนั้นทำการบันทึกโดยคลิกปุมเมนู “Save and return to course”  



 
59 

 

การสรางขอสอบ (Question) 

 ระบบ KPRU LMS e-Learning รองรับรูปแบบขอสอบไดหมายหลายรูปแบบ ในแบบทดสอบ 1 ชุด 

สามารถมีขอสอบไดหลายรูปแบบ รูปแบบขอสอบมีดังภาพท่ี 91 

 
ภาพท่ี 91 รายการรูปแบบขอสอบ 

การสรางขอสอบของระบบ สามารถสรางไดครั้งละ 1 ขอ หรือ นำเขาขอสอบเปนไฟลขอสอบ โดยเพียง

จัดเตรียมรูปแบบไฟลตามที่กำหนดของแตละรูปแบบขอสอบ จะสามารถนำเขาขอสอบไดเปนจำนวนมากในครั้ง

เดียว การสรางขอสอบ อธิบายไดเปน 2 สวน คือ การสรางขอสอบแบบรายขอ (Add a Question) และการสราง

ขอสอบแบบนำเขาขอสอบ (Import Question) รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

 

1. คลิกเขาไปท่ีแบบทดสอบท่ีตองการ ดังภาพท่ี 92 

 
ภาพท่ี 92 ตัวอยางรายการแบบทดสอบ 



 
60 

 

2. คลิกท่ีปุม Edit quiz เพ่ือการแกไขขอสอบ/เพ่ิมขอสอบ ดังภาพท่ี 93 

 
ภาพท่ี 93 แสดงปุมเมนู Edit quiz 

3. คลิกท่ีเมน ูAdd เพ่ือเพ่ิมขอสอบ ดังภาพท่ี 94 

 
ภาพท่ี 94 เมนู Add สำหรับเพ่ิมขอสอบ 

4. คลิกท่ีเมนู a new question เพ่ือการเพ่ิมขอสอบเปนรายขอ ดังภาพท่ี 95 

 
ภาพท่ี 95 รายการเมนู a new question 

จะมีหนาตาง Pop-up ออกมาใหเลือกรูปแบบของขอสอบ จากนั้นใหคลิกเลือกรูปแบบขอสอบท่ีตองการ 

จากนั้นคลิกปุมเมนู Add ดังภาพท่ี 96 

 
ภาพท่ี 96 รายการรูปแบบขอสอบ 
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ตัวอยาง การสรางขอสอบแบบรายขอดวยรูปแบบ Multiple choice ดังภาพท่ี 97 

  
ภาพท่ี 97 ตัวอยางการเลือกรูปแบบขอสอบเปน Multiple choice 

5. กรอกขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับขอสอบ (ดอกจันสีแดง * คือ บังคับตองกรอก) ดังภาพท่ี 98-100 

 
ภาพท่ี 98 กรอกขอมูลรายละเอียดเก่ียวขอคำถามของขอสอบ 

Category คือ เลือกแบบทดสอบท่ีตองการสราง 

Question name คือ ชื่อของคำถาม 

Question text คือ คำถาม หรือ โจทยท่ีผูเรียนสามารถมองเห็น 
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Default mark คือ คะแนนมาตรฐานระบบจะตั้งไวท่ี 1 คะแนน 

General feedback คือ ขอความสำรับตอบกลับเม่ือทำขอสอบเสร็จแลว 

One or multiple answers? คือ กำหนดตัวเลือกคำตอบท่ีถูก ตองการมีขอเดียวหรือหลายขอ 

Shuffle the choices คือ กำหนดใหสลับตัวเลือกหรือไม 

Number the choices? คือ รูปแบบของตัวเลือกจะเปนแบบไหน ก,ข,ค,ง / a, b, c, d / 1,2,3,4 

ดังรูปท่ี 99 

 
ภาพท่ี 99 รายละเอียดการกำหนดคาของขอสอบ 

กรอกตัวเลือก และคำตอบ โดยกรอกไวในชอง Choice ตามตองการ 

 
ภาพท่ี 100 รายการสำหรับกำหนดคารอยละของคะแนนใหกับตัวเลือก 

Grade = 100% หมายความวา ในขอนี้มีคำตอบท่ีถูกตองเพียงคำตอบเดียว 

Grade = 50% หมายความวา ในขอนี้มีคำตอบท่ีถูกตอง 2 คำตอบ 

Grade = 33.333% หมายความวา ในขอนี้มีคำตอบท่ีถูกตอง 3 คำตอบ 

Grade = none หมายความวา คำตอบขอนั้นผิด 
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Feedback คือ กำหนดขอความใดๆ ใหแสดงหลังจากท่ีทำแบบทดสอบเสร็จแลว 

สามารถเขาใชงานแบบทดสอบในมุมมองทดลอง โดยคลิกเมนู “Preview” อยูในสวนของบล็อค 

Administration ดังภาพท่ี 101 

 
ภาพท่ี 101  รายการเมนู Preview 

เม่ือทำการคลิกดูตัวอยางแบบทดสอบชนิด Multiple Choice รูปแบบของคำถามจะเปนดังภาพท่ี 102 

 
ภาพท่ี 102 ตัวอยางขอสอบแบบ Multiple Choice 

หากตองการแกไขแบบทดสอบนี้ก็ทำไดโดยคลิกท่ีเมน ูEdit question หรือ Edit quiz ดังภาพท่ี 103 
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ภาพท่ี 103 รายการเมนู Edit quiz 

การสรางขอสอบปรันัยแบบนำเขา (import) 

 การนำเขาขอสอบจำนวนหลายขอพรอมกัน สะดวก รวดเร็วในการสรางขอสอบหลายขอพรอมกัน สามารถ

ทำไดหลากหลายรูปแบบในกรณีตัวอยางใหใชเปนแบบปรนัย (Multiple choice) แตก็มีขอเสีย คือ ไมสามารถ

นำเขาขอสอบท่ีมีรูปภาพ หากในหนึ่งชุดขอสอบมีขอสอบท่ีตองใชรูปภาพประกอบ ใหคัดแยกออก แลวจึงสรางเปน

รายขอ ในการสรางขอสอบแบบนำเขามีกระบวนการ ข้ันตอนการนำเขาขอสอบแบบปรนัย ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1 เตรียมไฟลขอสอบไวในโปรแกรม Notepad 

 ข้ันตอนท่ี 2 นำเขาขอสอบไวในคลังขอสอบ 

 ข้ันตอนท่ี 3 นำขอสอบจากคลังขอสอบมาเพ่ิมในแบบทดสอบ 

การเตรียมไฟลขอสอบ Notepad 

ดำเนินการ Copy ขอสอบมาไวในโปรแกรม Notepad และจัดรูปแบบดังตอไปนี้ 

โจทย ใหพิมพ 1 บรรทัดยาวเปนบรรทัดเดียว หามมีการ Enter เพ่ือตัดเปนบรรทัดใหม ไมตองใส

เลขลำดับขอ 

ตัวเลือก ใหพิมพตัวอักษร A. B. C. D. หรือ A) B) C) D) หนานำตัวเลือกและเวนวรรค 1 ครั้ง 

กอนพิมพ ขอความตัวเลือก จากนั้น กด Enter เพ่ือข้ึนบรรทัดใหมตามลำดับ ดังภาพท่ี 104 
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ภาพท่ี 104 

คำตอบ พิมพคำวา ANSWER: เวนวรรค 1 ครั้ง ตามดวยตัวอักษร A B C D  ตัวเลือกท่ีถูก 

ดังภาพท่ี 105 

 
ภาพท่ี 105 

 

โจทยขอถัดไป ใหเวน 1 บรรทัด ระหวางแตละขอและตองพิมพชิดซายเทานั้น ถามีเวนวรรคจะ เกิด

ขอผิดพลาดในการ Upload ภาพท่ี 106 
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ภาพท่ี 106 

บันทึกไฟล คลิกเมนู File > Save As แลวตั้งชื่อไฟลตามความเหมาะสม (ชื่อไฟลตองเปน

ภาษาอังกฤษ หรือ ตัวเลข) และในสวนของ Encoding ใหเลือกเปน UTF-8 จากนั้นคลิกปุม Save ดังภาพท่ี 107 

 
ภาพท่ี 107 การบันทึกไฟล Notepad สำหรับเตรียมขอสอบบแบนำเขา 

  เปนอันเสร็จสิ้นการเตรียมไฟลขอสอบแบบปรนัย  
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การนำเขาขอสอบไวในคลังขอสอบ 

 การนำเขาขอสอบลงไปในระบบ จะตองการสรางหมวดหมูเพ่ือเก็บขอสอบในคลังขอสอบกอน จากนั้นจึง

นำเขาในคลังขอสอบท่ีตองการ โดยมีข้ันตอนการดังนี้ 

 การสรางหมวดหมูคลังขอสอบ 

1. คลิกท่ีเมนู Categories อยูในบล็อค Administration > Question Bank > Categories ดังภาพท่ี 

108 

 
ภาพท่ี 108 รายการเมนู Question bank 

2. กรอกรายละเอียดตางๆ ดังภาพท่ี 109 

 
ภาพท่ี 109 รายละเอียดของหมวดหมู (Categories) 

Parent category คือ กำหนดหมวดหมูคลังขอสอบใหเปนหมวดหมูใหญ (Top) หรือ ยอย 

Name คือ ชื่อหมวดหมูคลังขอสอบ 
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Category info คือ ขอมูลรายละเอียดของหมวดหมู 

 เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว จากนั้น คลิกปุม Add 

 

3. คลิกเขาไปท่ีแบบทดสอบท่ีตองการ ดังภาพท่ี 110 

 
ภาพท่ี 110 ตัวอยางรายการเมนู แบบทดสอบ 

จากนั้น คลิกท่ีเมนู Import อยูในสวนของบล็อค Administration > Question bank > Import 

ดังภาพท่ี 111 

 
ภาพท่ี 111 รายการเมนู Import 



 
69 

 

จากนั้นคลิกเลือกรูปแบบ ดังภาพท่ี 112 

หมายเลข 1 เลือกรูปแบบไฟล Aiken format (จากตัวอยางเปนการเตรียมไฟลรูปแบบ Aiken format) 

หมายเลข 2 ใหเลือกหมวดหมูคลังขอสอบ (Category) ท่ีตองการนำเขาขอสอบ สำหรับเก็บขอสอบไวใน

คลังขอสอบ 

 
ภาพท่ี 112  

สวนของ Import Questions from file ใหคลิกจากไฟลขอสอบ Notepad ท่ีเตีรยมไวนำมาวางในชองท่ี

ระบบกำหนด โดยจะเปนการอัปโหลดไฟลโดยอัตโนมัติ ดังภาพท่ี 113 

 
ภาพท่ี 113 แสดงการลากไฟลขอสอบ Notepad เขาระบบ 
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เม่ืออัปโหลดไฟลเสร็จสมบูรณแลว จะไดดังภาพท่ี 114 

 
ภาพท่ี 114 

หมายเลข 1 คือ แสดงชื่อไฟลขอสอบท่ีอัปโหลด 

หมายเลข 2 คือ เม่ืออัปโหลดเสร็จแลวใหคลิกปุม Import เพ่ือดำเนินการข้ันตอนตอไป 

เม่ือ import ไดเสร็จสมบูรณ ไมพบขอผิดพลาดใดๆ ระบบจะแสดงขอความแจงสถานะการ import และ

จำนวนขอสอบท่ีไดทำการ Import ไปดังภาพ จากนั้นใหคลิกท่ีปุม Continue เพ่ือดำเนินการข้ันตอนตอไป 

ดังภาพท่ี 115 

 
ภาพท่ี 115 
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จากนั้นจะเขาสูสวนของ Question bank จะแสดงรายการขอสอบท่ี Import เขาไปในคลังขอสอบ 

 
ภาพท่ี 116 รายการขอสอบท่ีนำเขาไปในคลังขอสอบ 
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การสรางขอสอบแบบเติมคำ (Gap Fill) 

 ขอสอบแบบเติมคำในชองวางมีรูปแบบการแสดงผลดวยกัน 3 รูปแบบ คือ 1) Drag drop แบบลากคำตอบ

ลงในชองวาง  2) Gap Fill พิมพคำตอบลงไปในชองวาง  3) Dropdown เลือกคำตอบจากรายการ ซึ่งเปนอีกหนึ่ง

รูปแบบขอสอบที่มีความนาสนใจ เนื่องจากสามารถกำหนดจำนวนคะแนนไดมากกวา 1 คะแนน ในขอสอบเพียงขอ

เดียว และสรางแรงกระตุนใหผูเรียนมีความสนุกไปกับการทำแบบทดสอบ ตัวอยางขอสอบแบบลากคำตอบลงใน

ชองวาง (Drag Drop) ดังภาพ 

 
 ขั้นตอนการเพ่ิมขอสอบแบบเติมคำ มีดังนี้ 

1. คลิกเพิ่มขอสอบรูปแบบ Gapfill จากนั้นคลิกปุมเมน ูAdd ดังภาพ 
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2. Category คือ เลือกหมวดหมูคลังขอสอบ สำหรับเก็บขอสอบ 

3. Question name คือ สำหรับกำหนดชื่อของขอสอบ ดังภาพ 

 
4. Question text คือ กำหนดรายละเอียดของโจทยขอสอบ จากตัวอยาง มีการใสขอความโจทยโดยใช

รูปแบบสัญลักษณเปน [ - ] หมายถึง ภายใตเครื่องหมาย [ - ] จะเปนชองวางสำหรับใสคำตอบ และ

พรอมกับพิมพคำตอบลงไปในชอง [ - ] เชน [2] [4] [6] [8] ดังภาพ 

 
รูปแบบสัญลักษณสามารถเลือกใช 4 รูปแบบ คือ  [ - ], { - }, # - # และ @ - @  โดยเลือกใชไดท่ีเมนู 

Delimit characters ในสวนของ More Options ดังภาพ 

 
5. Distractors คือ ใสคำตอบท่ีผดิ สำหรับการใชหลอกผูเรียน เชน 5,7,9,10 ดังภาพ 

 

 จากนั้น คลิกปุมเมน ู  เพ่ือบันทึกขอสอบ 
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 ในสวนของ More Option ใชสำหรับปรับแตงเพ่ิมใหกับตัวขอสอบ ดังนี้ 

 
 Delimit characters คือ สำหรับเลือกใชรูปแบบสัญลักษณ โดยมีใหเลือก 4 รูปแบบ คือ  [ - ], { - }, # - 

# และ @ - @  ดังภาพ 

 
 Display Answers คือ รูปแบบการแสดงผลของขอสอบ มีดวยกัน 3 แบบ คือ Dragdrop, Gapfill, 

Dropdown ดังภาพ 
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 Dragdrop คือ การคลิกคางท่ีตัวเลือกคำตอบ จากนั้นลากมาวางในชองวางสำหรับใสคำตอบ ดังภาพ 

 
 Gapfill คือ การพิมพขอความคำตอบลงในชองวาง ดังภาพ 

 
Dropdown คือ การเลือกคำตอบจากรายการของแตละชองวาง ดังภาพ 
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Fixed Gap Size คือ การกำหนดใหขนาดความยาวของชองวางสำหรับเติมคำตอบใหมีขนาดเทากันทุก

ชอง เนื่องจากกรณีไมไดกำหนดในสวนของ Fixed Gap Size ชองวางใดที่จะตองมีคำตอบยาว ๆ จะแสดงความยาว

ตาม สงผลใหผูเรียนสามารถคาดเดาคำตอบไดงาย ตัวอยางดังภาพ 

ตัวอยางโจทย ชองวางสำหรับคำตอบ [10000001] จะยาวกวา [4], [6],[8]  

 

กรณีไมไดกำหนดใชการกำหนดขนาด  จะเห็นไดวาชองวางของ 100000+1 

= ……………………. จะยาวกวา ทำใหงายตอการคาดเดาคำตอบ ดังภาพ 

 

กรณีมีการกำหนดใชการกำหนดขนาด  จะเห็นไดวาทุกชองวางมีขนาด

เทากัน ทำใหยากในการคาดคำตอบ ดังภาพ 

 
* หมายเหตุ การกำหนดคา Fixed Gap Size จะมีผลเฉพาะกับรูปแบบ Dragdrop และ Gapfill เทานั้น เพราะวา 

รูปแบบ Dropdown นั้น จะยึดขนาดความยาวของตัวเลือกคำตอบท่ียาวท่ีสุดเสมอ 
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 Options after text คือ การกำหนดใหแสดงตัวเลือกคำตอบอยูในตำแหนงดานบนหรือดานลางของโจทย 

 กรณีไมไดกำหนด  ตัวเลือกคำตอบอยูในตำแหนงดานบน ดังภาพ 

 

 กรณีมีการกำหนด  ตัวเลือกคำตอบอยูในตำแหนงดานลาง ดังภาพ 

 

 การสรางขอสอบแบบจับคู (Matching) 

 ขอสอบแบบจับคู มีการแสดงผลแบบ Dropdown จากนั้นจับคูคำตอบใหถูกตอง ตัวอยางดังภาพ 
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 ข้ันตอนการสรางขอสอบแบบจับคู ดังนี้ 

1. คลิกเพ่ิมขอสอบรูปแบบ Matching จากนั้นคลิกปุมเมน ูAdd ดังภาพ 

 

2. กำหนดรายละเอียดตาง ๆ ในสวนของ General ดังนี ้

Category คือ เลือกหมวดหมูคลังขอสอบ สำหรับเก็บขอสอบ 

Question name คือ สำหรับกำหนดชื่อของขอสอบ 

Question text คือ ขอความโจทยขอสอบ ดังภาพ 
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 Default mark คือ จำนวนคาคะแนนท่ีกำหนดใหกับขอสอบ เชน 1 คะแนน 

 

 Shuffle คือ กำหนดใหสลับรายการของโจทยการจับคู ทุก ๆ ครั้ง ท่ีมีการเรียกใชขอสอบของผูเรียน 

 

 Answers คือ สวนของการกำหนดโจทยการจับคู ระหวางโจทย กับ คำตอบ โดยมาตรฐานระบบจะใหเพียง 

3 ตัวเลือกในการจับคู กรณีตองการเพ่ิมมากกวา 3 สามารถคลิกท่ีปุมมเมนู Blanks for 3 more questions เพ่ือ

เพ่ิมใหมครั้ง 3 คู ดังภาพ 

 

 การกำหนดโจทยและคำตอบใหในการจับคูในแตละคู อยูในสวนของ Question คือ กำหนดโจทย และ 

Answer คือ กำหนดคำตอบ ของแตละคู เชน Photoshop คูกับ PSD สามารถกำหนดไดดังภาพ 
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 ตัวอยาง ไดกำหนดไว 6 คู ไดผลดังภาพ 

 

 จากตัวอยางดานบน มีการกำหนดจำนวนตัวเลือกคำตอบสำหรับการจับคู เทากับ จำนวนโจทย ดังนั้น 

สงผลใหผูเรียนสามารถ คาดเดา คำตอบได ดังนั้น ระบบจึงมีความสามารถในการสรางตัวเลือกคำตอบใหมากกวา

โจทย เพื่อเปนตัวเลือกคำตอบสำหรับใชหลอก การสรางตัวเลือกคำตอบเพิ่มเติมสำหรับเปนตัวหลอก ทำไดโดยการ

เพิ่มจำนวนคูโจทยและคำตอบ แตในสวนของของ Question ใหปลอยวางไว กำหนดเฉพาะในสวนของ Answer 

เทานั้น ดังภาพ 
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 ตัวอยาง ไดกำหนดไว 6 คู และกำหนดตัวเลือกคำตอบแบบหลอกไวจำนวน 3 ตัวเลือก ไดผลดังภาพ 

 

การสรางขอสอบแบบจัดเรียงลำดับ (Ordering) 

 ขอสอบแบบจัดเรียงลำดับ สามารถกำหนดใชแบบขอความ หรือรูปภาพ โดยผูเรียนสามรถคลิกลาก เพ่ือ

สลับท่ีกัน อยูกับคำสั่งของโจทย และสามารถยายไป-มา ไมจำกัดจำนวนครั้ง จนกวาจะกดสงคำตอบ ยกเวน มีการ

ตั้งคาใหทำขอสอบแบบตามลำดับ จะไมสามารถกลับมาแกไข และไมสามารถขามขอสอบได 

 ตัวอยาง ขอสอบเรียงลำดับโดยการใชขอความ ดังภาพ 

 

 ผูเรียนสามารถคลิกคางท่ีรายชื่อ วัน แลวลากไปวางในตำแหนงตามลำดับท่ีตองการ 
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 ตัวอยาง ขอสอบเรียงลำดับโดยการใชรูปภาพ ดังภาพ 

 

ผูเรียนสามารถคลิกคางท่ีรูปภาพ แลวลากไปวางในตำแหนงตามลำดับท่ีตองการ 

 ข้ันตอนการสรางขอสอบ ดังนี้ 

1. คลิกเพ่ิมขอสอบรูปแบบ Ordering จากนั้นคลิกปุมเมนู Add ดงัภาพ 
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2. กำหนดรายละเอียดในสวนของ General ดังนี ้

Category คือ เลือกหมวดหมูคลังขอสอบ สำหรับเก็บขอสอบ 

Question name คือ สำหรับกำหนดชื่อของขอสอบ 

Question text คือ ขอความโจทยขอสอบ ดังภาพ 

 
Default mark คือ กำหนดจำนวนคาคะแนนท่ีกำหนดใหกับขอสอบ เชน 1 คะแนน ดังภาพ 

 
Layout of items คือ กำหนดรปูแบบการแสดงผลแนวตั้ง (Vertical) แนวนอน (Horizontal) ดังภาพ 

 
Number the choices? คือ กำหนดรูปแบบการลำดับ เชน 1,2,3 หรือ ไมตองแสดงใหเลือกใช No 

numbering ดังภาพ 
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3. กำหนดรายละเอียดของ Draggable item 

Draggable item คือ สวนของการกำหนดขอความ หรือ ใสเปนรูปภาพ สำหรับการจัดเรยีง และเม่ือ

สรางใหม ระบบจะใหจำนวน Draggable item จำนวน 6 อัน กรณีกำหนดตัวเลือกไมถึง 6 อัน สามารถกำหนดตาม

จำนวนตามท่ีตองการใชงาน เชน 5 อัน เม่ือทำการบันทึก ระบบจะตัดอันท่ี 6 ไปอัตโนมัติ ดังภาพ 

 
หรือหากตองการใชงานมากกวา 6 อัน สามารกคลิกเพ่ิมจำนวนโดยคลิกท่ีปุมเมนู Add ดานลางสุด 
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 กรณีตองการใชโจทยเปนรูปแบบ รูปภาพ สามารถเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลไดท่ีรายการเมนู ของแตละ 

Draggable item เปลี่ยนเปน HTML format ดังภาพ 

 
 เม่ือเลือกรูปแบบแลว ทำการบันทึกการแกไข จากนั้นชองกรอกขอความจะเปลี่ยนรูปแบบ HTML editor 

โดยสามารถคลิกท่ีปุมเมนู รูปภาพ แลวทำการอัพโหลดรูปภาพ และหากตองการเปลี่ยนมาใชเปนรูปแบบขอความ

เชนเดิม ใหคลิกท่ีปุมเมนู Remove HTML editor ดังภาพ 

 
 ในการบันทึกขอมูล หากตองการบันทึกและยังคงอยูหนาเพจของการแกไขขอสอบ พรอมกับมีปุม review 

เพ่ือทดสอบดูตัวอยางได ใหคลิกท่ีปุมเมนู Save Chaeng and continue editing ดังภาพ 

 
 กรณีตองการบันทึก แลวกลับไปหนาของรายวิชา ใหคลิกท่ีปุมเมนู Save Chaeng ดังภาพ 
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การสรางขอสอบแบบ ถูก-ผิด (True/False) 

 ขอสอบแบบ ถูก-ผิด จะสามารถสรางไดเพียง 1 โจทยยอยตอขอสอบ 1 ขอ ตัวอยางดังภาพ 

 
 ข้ันตอนการสรางขอสอบ ดังนี้ 

1. คลิกเพ่ิมขอสอบรูปแบบ Ture/False จากนั้นคลิกปุมเมน ูAdd ดังภาพ 

 
2. กำหนดรายละเอียดในสวนของ General ดังนี ้

Category คือ เลือกหมวดหมูคลังขอสอบ สำหรับเก็บขอสอบ 

Question name คือ สำหรับกำหนดชื่อของขอสอบ 

Question text คือ ขอความโจทยขอสอบ ดังภาพ 
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Default mark คือ กำหนดจำนวนคาคะแนนท่ีกำหนดใหกับขอสอบ เชน 1 คะแนน ดังภาพ 

 
Correct answer คือ การกำหนดคำตอบวา ถูก (True) หรือ ผิด (False) ดังภาพ 

 
 เม่ือดำเนินการสรางเรียบรอยแลว จากนั้นใหคลิกท่ีปุมเมนู Save Chaeng ดังภาพ 

 
 

  
This Photo by Unknown Author is licensed under CC BY-SA-NC 

https://1minutecpd.wordpress.com/2016/11/20/325-create-a-quiz-with-google-forms-24-exploring-the-different-types-of-questions/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
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การเพ่ิมขอสอบจากคลังลงในแบบทดสอบ (Question from bank) 

การเพ่ิมขอสอบจากคลังขอสอบ มีการจัดการได 2 แบบ คือ 1) การเพ่ิมขอสอบจากคลังโดยตรง 2) การเพ่ิม

ขอสอบจากคลังแบบสุมขอสอบตามจำนวนท่ีกำหนด ซ่ึงจะสุมขอสอบในทุกๆ ครั้งท่ีมีการเรียกใชแบบทดสอบ 

การเพ่ิมขอสอบจากคลังโดยตรง 

1. ดำเนินการนำขอสอบท่ีอยูในคลงัขอสอบมานำเขามาในแบบทดสอบ โดยไปท่ีเมน ูEdit quiz 

 
ภาพท่ี 117 รายการเมนู Edit quiz 

2. คลิกท่ีเมนู Add จากนั้น คลิกเลือกเมนู + from question bank 

 
ภาพท่ี 118 แสดงการเพ่ิมขอสอบจากคลังขอสอบ 

เลือกขอสอบจากคลังใหถูกตอง ดังนี้ 

หมายเลข 1 คือ เลือก Category หรือคลังเก็บขอสอบท่ีตองการ 

หมายเลข 2 คือ คลิกทำเครื่องใหมใหเลือกขอสอบท้ังหมดทุกขอ 
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หมายเลข 3 คือ คลิกปุม Add selected question to the quiz เพ่ือทำการนำขอสอบจากคลัง

ขอสอบเขาไปในแบบทดสอบ 

 
ภาพท่ี 119 แสดงการเพ่ิมขอสอบจากคลังขอสอบมาท่ีแบบทดสอบ 

เปนอันเสร็จสิ้นการเพ่ิมขอสอบแบบนำเขาลงในแบบทดสอบ สามารถดูตัวอยางแบบทดสอบได โดยคลิกท่ี

เมนู Preview ในสวนของบล็อค Administration > Quiz administration > Preview 
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ภาพท่ี 120 ตัวอยางการแสดงผลแบบทดสอบแบบ Preview 

การเพ่ิมขอสอบจากคลังขอสอบแบบสุมขอสอบตามจำนวนท่ีกำหนด 

การสรางแบบทดสอบแบบสุม โดยการสุมขอสอบจากคลังมาแสดงตามจำนวนที่กหนด เชน ในคลังขอสอบ

มีจำนวนขอสอบ 100 ขอ แตเราตองการสุมขอสอบเพียงจำนวน 50 ขอจากคลังขอสอบ ดังนั้น เมื่อผูเรียนมีการ

เรียกใชงานแบบทดสอบ ระบบจะสุมมาจำนวน 50 ขอทันทีจากระบบ ซ่ึงผูเรียนแตละคนจะไดชุดขอสอบท่ีแตกตาง

กันอยางแนนอน อาจมีขอท่ีตรงกันบาง แตไมตรงกันท้ังหมด ข้ันการดำเนินการ ดังนี้ 

1. คลิกเขาท่ีแบบทดสอบท่ีตองเพ่ิมขอสอบ 

2. คลิกมราเมนู Edit Quiz ดังภาพท่ี 121 

 
ภาพท่ี 121 แสดงการเขาถึงเมนู Edit quiz 
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3. คลิกท่ีเมนู Add ดังภาพท่ี 122 

 
ภาพท่ี 122 

 จากนั้น เลือกเมน ูadd random question ดังภาพท่ี 123 

 
ภาพท่ี 123 

4. คลิกเลือกหมวดหมูคลังขอสอบ และกำหนดจำนวนขอสอบท่ีตองการใหสุม เม่ือกำหนดขอมูลตาม 

ตองการแลว จากนั้นคลิกปุมเมนู Add random question ดังภาพท่ี 124 

 
ภาพท่ี 124 แสดงการกำหนดเลือกจำนวนขอสอบ 

5. ระบบจะแสดงรายการขอสอบท่ีไดเพ่ิมลงไป ดังภาพท่ี 125 
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ภาพท่ี 125 รายการจำนวนขอสอบท่ีสุจากคลังขอสอบ 

 

6. ทดสอบแบบทดสอบดวยการ Preview และทำการคลิกปุมเมน ูStart a new preview ผลท่ีได คือ  

ขอสอบจะเปลี่ยนไปในทุกๆ ครั้งท่ีมีการเรียกใหม ดังนั้น เม่ือผูเรียนเรียกใชงานแบบทดสอบแตละคนจะไม

เหมือนกันเลยอาจมีบางขอท่ีตรงกันเทานั้น ดังภาพท่ี 126 

 
ภาพท่ี 126 แสดงผลขอสอบท่ีไดจากการสุมขอสอบแบบ Preview 
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การจัดการผูใชงาน (User) 

 ผูใชงาน (Users) ภายใตระบบ KPRU LMS e-Learning หมายถึง ผูใชงานในสถานะของผูชวยสอน ผูเรียน 

และผูใชงานทั่วไป โดยสามารถเพิ่มผูสอนหรือผูชวยสอนเพิ่มมากกวา 1 คน ในรายวิชา ในกรณีมีผูสอนหลายคนใน

รายวิชานั้นๆ และผูสอนทุกคนมีสิทธิ์ที ่ในการบริหารจัดการรายวิชาเทากัน สวนของผูเรียนจะตองไดรับการ

ลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นๆ กอน จึงจะสามารถเขาถึงขอมูลเนื้อ แบบทดสอบตางๆ ได สวนของผูใชงานทั่วไป 

(Guest) จะสามารถดูขอมูลเนื้อหาได แตทำแบบทดสอบไมได การจัดการผูใชงานในรูปแบบตางๆ ดำเนินการ

ดังตอไปนี้ 

การลงทะเบียนผูใชงานแบบรายคน 

การลงทะเบียนแบบรายคนสำหรับผูสอน/ผูเรียน วิธีการดำเนินการเหมือนกัน แตกตางเพียงเล็กนอย ดังนั้น

จึงขออธิบายพรอมกัน ในกรณีรายวิชาที่มีผูสอนมากกวา 1 คน สามารถลงทะเบียนผูสอนเขามาในรายวิชา เพ่ือ

รวมกันบริหารจัดการายวิชานั้นๆ หรือตองการเพ่ิมผูเรียนเปนรายคน ข้ันตอนการลงทะเบียน ดังนี้ 

1. เขาไปท่ีบล็อค Administration จากนั้นคลิกเมนู Users > Enrolled users  ดังภาพท่ี 127 

 
ภาพท่ี 127 แสดงการเขาถึงเมนู Enrolled users 

2. คลิกท่ีปุมมน ูEnrol users ดังภาพท่ี 128 

 
ภาพท่ี 128 แสดงปุมเมนู Enrol users 
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3. ทำการคนหารายชื่อผูสอน/ผูเรยีน เพ่ือทำการเพ่ิมรายชื่อ ดังภาพท่ี 129 

 
ภาพท่ี 129 

(1) เลือกประเภทการเพ่ิม อาจารยผูสอน/นักศึกา (ผูเรียน) 

(2) กำหนดวนัท่ีและเวลาเริ่มตนในการลงทะเบียน และกำหนดจำนวนวันในการเปนผูสอน/ผูเรียน 

(3) สำหรับพิมพคำคนดวยชื่อ หรือ อีเมล เม่ือพิมแลว คลิกท่ีปุมเมนู Search 

(4) เม่ือพบรายชื่อท่ีตองการ ใหคลกิปุมเมนู Enrol 

(5) คลิกเพ่ือเสร็จสิ้นการเพ่ิมผูสอน/ผูเรียน 

(6) คลิกเพ่ือปดการใชงาน Enroll  
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การจัดการสถานะของผูใช 

 ผูใชท่ีไดลงทะเบียนในรายวิชาแลวนั้น สามารถแกไขสถานะไดในภายหลังไดโดยเจาของรายวิชาเทานั้นท่ี

สามารถปรับเปลี่ยน หรือเพ่ิมเติมได ดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกไอคอนรูป แมกุญแจ หรือ บริเวรกรอบสี่เหลี่ยมสแีดง 1 ครั้ง ดังภาพท่ี 130 

 
ภาพท่ี 130 แสดงการคลิกเพ่ือเพ่ิม User 

2. เม่ือคลิกแลว จะแสดงรายการสถานะ โดยมีใหเลือกเพ่ิมเติม คือ ผูชวยสอน ดังภาพท่ี 131 

 
ภาพท่ี 131 รายการประเภท User ท่ีสามารถเพ่ิมได คือ ผูชวยสอน และผูเรียน 

3. คลิกเลือกสถานะท่ีตองการ 1 ครั้ง ตัวอยาง เลือก ผูชวยสอน ดงัภาพท่ี 132 

 
ภาพท่ี 132 ตัวอยางการเลือก User ผูชวยสอน 
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การระงับผูใชงาน 

 ผูใชงานในรายวิชา เจาของรายวิชาสามารถกำหนดวันท่ีเริ่มตนและสิ้นสุด รวมถึงการระงับการใชงาน

ชั่วคราว ในภายหลังจากการลงทะเบียนเขาในรายวิชา เพ่ือการวางแผนการจัดการผูใชงานอยางเปนระบบ 

ดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกท่ีไอคอนรูปเฟองเพ่ือการแกไข ดังภาพท่ี 133 

 
ภาพท่ี 133  

2. กำหนดรายละเอียดสถานะ User ตางๆ ดังภาพท่ี 134 

ภาพท่ี 134 

Status: คือ กำหนดสถานะใหใชงาน (Active) และ กำหนดถานะระงับชั่วคราว (Suspended) 

Enrolment starts: คือ กำหนดวันท่ี เวลา ในการเริ่มตนการใชงาน 

Enrolment ends: คือ กำหนดวันท่ี เวลา ในการสิ้นสุดการใช 
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การลบผูใช (Unenrol) 

 ผูใชในท่ีนี้ หมายถึง ผูชวยสอน หรือ ผูเรียน โดยเจาของรายวิชาสามารถลบผูใชงาน หรือเรียกอีกอยางวา 

การยกเลิกการลงทะเบียนในรายวิชานั้นๆ รายละเอียดดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู Users > Enrolled users 

2. คลิกท่ีเมนูไอคอนรูปเฟอง  ของผูใชท่ีตองลบหรือยกเลิกการลงทะเบียน ดังภาพท่ี 135 

 
ภาพท่ี 135 

3. จากนั้น จะปรากฏหนาตางการยืนยันการลบหรือยกเลิกการลงทะเบียน ใหคลิกเลือกปุมเมนู 

Continue  

เพ่ือยืนยัน ดังภาพท่ี 136 

 
ภาพท่ี 136 

 เปนอันเสร็จสิ้นการลบผูใชหรือยกเลิกการลงเทียนในรายวิชานั้นๆ และสามารถเพ่ิมหรือลงทะเบียนใหมได

ในภายหลัง 
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การลงทะเบียนผูเรียน/ผูชวยสอนดวยรหัสผานลงทะเบียน (Self enrolment) 

การลงทะเบียนเรียนดวย Self enrolment เปนผู กำหนดรหัสผานการลงทะเบียน (Enrolment Key) 

เพื่อใหผูเรียน/ผูชวยสอนลงทะเบียนดวยตัวเองโดยผานการใชรหัส Enrolment Key ผูสอนไมตองดำเนินการเพ่ิม

ดวยตนเองแตอยางใด ข้ันตอนการเตรียม Enrolment Key ดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเขาท่ีเมนู Users > Enrolment methods ดังภาพท่ี 137 

 
ภาพท่ี 137 

2. คลิกท่ีเมนู Add method > Self enrolment ดังภาพท่ี 138 

 
ภาพท่ี 138 
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3. จากนั้น จะปรากฏหนาตางรายละเอียดตางๆ ของ Self enrolment และกำหนดคาตางๆ ดังภาพท่ี 

139 

 
ภาพท่ี 139 

กรอกขอมูลในสวนของรายละเอียดพ้ืนฐาน ดังนี้ 

(1) Custom instance name: กำหนดชื่อ “ลงทะเบียนเรียน, ลงทะเบียนผูชวยสอน” เปนตน 

(2) Enrolment key: รหัสผานหลักในการกรอกเพ่ือลงะทเบียนเขามาในรายวิชา 

(3) Use group enrolment keys: กำหนดใชรหัสผานของกลุม (Group) แทนรหัสผานหลัก 

(4) Default assigned role: กำหนดสถานะเปน ผูเรียน/ผูชวยสอน เม่ือลงทะเบียนผานรหัสชุดนี้ 

จากนั้น คลิกท่ีปุมเมน ูAdd method เปนการเสร็จสิ้นการกำหนดคารหัสผานการลงทะเบียน 

ดังภาพท่ี 140 

 
ภาพท่ี 140 
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Methods ท่ีสรางข้ึนมาจะแสดงรายการ ดังภาพท่ี 141 

 
ภาพท่ี 141 

และเม่ือผูใชงานท่ียังไมไดลงทะเบียนเขามาในรายวิชา เขาถึงหนาเพจหลักของรายวิชา จะปรากฏกลองรับ

ขอมูลรหัสผาน Enrolment key ผูใชงานท่ีรับทราบรหัสผานแลวนั้น ดำเนินการลงทะเบียนได ดังภาพท่ี 142 

 
ภาพท่ี 142 

(1) กรอกหมายเลขรหัสผานตามท่ีไดรับแจงจากผูสอนหรือเจาของรายวชิา 

(2) เม่ืกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุมเมนู Enrol me เพ่ือลบทะเบียนเขาในรายวชิา 
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การลงทะเบียนผูเรียน/ผูชวยสอนดวย Auto Enrol 

การลงทะเบียนดวย Auto Enrol เปนการลงทะเบียนแบบอัตโนมัติ โดยกำหนดเงื่อนไขในการลงทะเบียน

อัตโนมัติ เชน กำหนดเงื่อนไขดวยเลขรหัสหมูเรียน 6313201 เมื่อผูใชงานที่อยูภายใตหมูเรียน 6313201xx จะ

สามารถเขาถึงรายวิชาไดโดยอัตโนมัติ เปนตน ข้ันตอนการดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเขาท่ีเมนู Users > Enrolment methods ดังภาพ 

 
2. คลิกเลือก Add method แบบ Auto Enrol ดังภาพ 
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3. กำหนดรายละเอียดตาง ๆ ดังภาพตอไปนี้ 

 
หมายเลข 1. Custom Label คือ กำหนดชื่อ เชน ลงทะเบียน 6313201 

หมายเลข 2. Role คือ กำหนดชนิดผูลงทะเบียน เชน ผูเรียน  

หมายเลข 3. Enrol When คือ กำหนดใหลงทะเบียนเม่ือผูใชเขาสูระบบหลกั หรือ เขาสูบทเรียนนั้นๆ 

หมายเลข 4. Always Enrol คือ กำหนดใหลงทะเบียนเสมอ ถึงแมจะลงทะเบียนดวยวิธีการอ่ืน ๆ แลวก็ตาม 

หมายเลข 5. Enable self unenrol คือ กำหนดใหผูเรยีนสามารถยกเลิกลงทะเบียนดวยตนเอง หรือไม 

หมายเลข 6. Start date คือ กำหนดวันท่ี เวลา เริ่มตนการเปดลงทะเบยีน 

หมายเลข 7. End date คือ กำหนดวนัท่ี เวลา สิ้นสดุการเปดลงทะเบียน 

หมายเลข 8. Send course welcome message คือ กำหนดใหสงขอความ ยินดีตอนรับ หรือไม 

หมายเลข 9. Custom welcome message คือ กำหนดขอความ ยินดีตอนรับ 
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หมายเลข 10.  Group By คือ กำหนดเง่ือนไขจาก Department (เปนคา ID ท่ีสงมาจากระบบสวนกลาง) 

หมายเลข 11.  Allow Only คือ กำหนดขอความเง่ือนไข เชน 6313201 

หมายเลข 12.  Soft Match คือ กำหนดรปูแบบการตรวจสอบกับเง่ือนไข เชน เลือกเปน NO หมายถึง นักศึกษา

ท่ีสามารถลงทะเบียนอัตโนมัติไดนั้น ตองมีตัวเลขอยางนอยตรงตามท่ีกำหนด คือ 6313201 เปนตน หรือ 

หากเลือกเปน Yes นักศึกษาท่ีสามารถลงทะเบียนอัตโนมัติไดนั้น ตองมีตัวเลขตรงตามท่ีกำหนดทุกตัว

อักษา คือ 6313201 เทานั้น เปนตน 

หมายเลข 13.  Limit คือ กำหนดจำนวนผูตองการใหลงทะเบียน (คา 0 คือ ไมไดกำหนดจำนวน) 

 

เม่ือดำเนินการกรอกรายละเอียดครบเสร็จแลว จากนั้นคลิกท่ีปุม Add method  
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การจัดการ Enrolment methods 

หลังจากเปดลงทะเบียนไปแลวนั้น สามารถเขามาจัดการกับ methods เชน ลบ แกไข หรือ การระงับ

ชั่วคราว รายละเอียดดังภาพท่ี 143 

 
ภาพท่ี 143 

(1)  เมนูไอคอนรูปกากบาก คือ การลบ method เม่ือคลิกแลว จะปรากฏขอความยืนยันการลบ 

ดังภาพท่ี 144 

 
ภาพท่ี 144 

จากนั้น ยืนยันการลบโดยคลิกท่ีปุมเมนู Continue 

(2)   เมนูไอคอนรูปตา เม่ือคลิกซ้ำท่ีรูปตา จะเปนการเปลี่ยนสถานะสลับกันไปมา 

 คือ สถานนะเปดการใชงานใหกับผูใชงานท่ีลงทะเบียนใน method นั้นๆ 

 คือ สถานนะปดหรือการระงับการใชงานชั่วคราวของผูชงานท่ีลงทะเบียนใน method 

นั้นๆ 

(3)  เมนูไอคอนรูปเฟอง เปนเมนสูำหรับการแกไข method นัน้ๆ 

(4) แสดงสถานะจำนวนผูลงทะเบยีนผผาน method นัน้ๆ 

สวนของการ Add method สามารถเพ่ิมไดมากกวา 1 เชน Method สำหรับผูชวยสอน, Method สำหรับ

ผูเรียน, Method สำหรับกลุมผูเรียน หรือ ตามหมูเรียนของผูเรียน เปนตน 



 
105 

 

การเปดใหบริการแกผูใชงานสถานะบุคคลท่ัวไป (Guest) 

 ผูใชงานในสถานะบุคคลท่ัวไปสามารถเขาใชงานรายวิชาโดยไมตองลงทะเบียนเรียนในรายวิชา แตจะไม

สามารถเขาใชงานแบบทดสอบ หรือใบงานตางๆ ข้ันตอนการดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกท่ีเมนู Enrolment methods ดังภาพท่ี 145 

 
ภาพท่ี 145 

2. เลือก Guest access ในสวนของ Add method ดังภาพท่ี 146 

 
ภาพท่ี 146 

จากนั้นกำหนดคา ดังภาพท่ี 147 

 
ภาพท่ี 147 

(1) Allow guest access คือ กำหนดให Yes / No เพ่ือเปด-ปด การใหบริการสำหรับบุคลท่ัวไป ( Guest) 

(2) Password คือ รหัสผานสำหรับบุคคลท่ัวไปใชในการเขาถึงเนื้อหาในรายวิชา หากตองการใหผูใชงาน

เขาถึงเนื้อหาไดเลย โยดไมตองพิมรหัสผานใดๆ ลงไป 
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เม่ือดำเนินการเสร็จแลว คลิกท่ีปุม Add method เพ่ือเพ่ิม method สำหรับบุคคลท่ัวไป ดังภาพท่ี 148 

 
ภาพท่ี 148 

เม่ือเพ่ิม method เรียบรอบแลวจะได Guest access method เพ่ิมมา ดังภาพท่ี 149 

 
ภาพท่ี 149 

ในกรณี มีการกำหนดรหัสผานสำหรับ Guest access method เม่ือผูใชงานตองการเขาถึงเนื้อหาใน

รายวิชาจะปรากฎชองรับขอมูลร Password ดังภาพท่ี 150 

 
ภาพท่ี 150 
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การสรางกลุมผูเรียน (Group) 

 ในกรณีที่ผู สอนมีการเรียนการสอนหลายหมูเรียน ผูสอนสามารถสรางกลุมสำหรับแยกนักศึกษาตาม

หองเรียน หรือ หมูเรียน เพื่อสะดวกในการติดตามผลการเรียน ผลการสอบตาง ๆ ไดสะดวกยิ่งขึ้น วิธีการสรางกลุม 

(Group) ดำเนินการดังนี ้

1. คลิกท่ีเมนู Course administration > Users > Group ดังภาพท่ี 151 

 
ภาพท่ี 151 

2. คลิกท่ีปุม Create group เพ่ือสรางกลุม ดังภาพท่ี 152 

 
ภาพท่ี 152 
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จากนั้น กรอกรายละเอียดของกลุม ดังภาพท่ี 153 

 
ภาพท่ี 153 

(1) Group name คือ ชื่อกลุม เชน 458101-วิชาวิทยาการคอมพิวเตอร 

(2) Group ID number คือ รหัสหมูเรียน เชน 458101 

(3) Group description คือ รายละเอียดของกลุม 

(4) Enrolment key คือ รหัสผานสาหรับการลงทะเบียนเขากลุม 

(5) Save changes คือ บันทึกขอมูล เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว 

เม่ือสรางกลุมเสร็จแลวจะไดกลุม ดังภาพท่ี 154 

 
ภาพท่ี 154 
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การรายงานผล (Report) 

 ระบบ KPRU LMS e-Learning มีเครื่องมือในการรายงานผลการใชงานตางๆ เชน รายงานประวัติการใช

งานยอนหลัง (Logs), ประวัติการใชงาน ณ เวลาปจจุบัน (Live logs) รวมถึงการรายงานผลการใชงานเนื ้อหา 

(Recourse) และกิจกรรมตางๆ ในรายวิชา ( Activity) เปนตน 

Logs 

 ใชสำหรับดูขอมูลประวัติการใชงานตางๆ โดยสามารถกำหนดลักษณะของการรายงานผลการใชงานได

หลายลักษณะ การใชงาน Logs ดำเนินการดังนี้ 

คลิกท่ีเมนู Course administration > Reports > Logs ซ่ึงจะปรากฏตัวใหเลือกสำหรับการกำหนด 

ลักษณะการแสดงขอมูลประวัติของกิจกรรมตางๆ ดังภาพท่ี 155 

 
ภาพท่ี 155 

(1) คือ เลือกรายวชิา 

(2) คือ เลือกเปนกลุมผูเรียน หรือเลือกดูท้ังหมด 

(3) คือ เลือกเปนรายคนโดยเลือกรายชื่อผูเรียน หรือเลือกดูท้ังหมด 

(4) คือ เลือกวันท่ีท่ีตองการ หรือเลอืกท้ังหมด 

(5) คือ เลือกเนื้อหาและกิจกรรมท่ีตองการ หรือเลือกท้ังหมด 

(6) คือ เลือกลักษณะการใชงาน Create, View, Update, Delete หรือเลือกท้ังหมด 

(7) คือ เลือกถานะของผูใช 

(8) คือ เลือกรูปแบบการแสดงผล 

(9) เม่ือกำหนดรายละเอียดเรยีบรอยแลว คลิกปุมเมนู Get these logs 

หลังจากคลิกปุมเมนู Get these logs จะแสดงรายการตามท่ีกำหนด ตามตัวอยางดังภาพท่ี 156 
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ภาพท่ี 156 

Live Logs 

 เปนการรายงานสดการใชงาน สามารถทราบไดทันดี ณ เวลาขณะนั้นใครใชงานอยู และใชทำอะไร ตัวอยาง

การเรียกใช Live Logs ดังภาพ 

 คลิกท่ีเมนู Course administration > Reports > Live logs ดังภาพท่ี 157 

 
ภาพท่ี 157 
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Activity report 

 เปนรายงานขอมูลสถติการเขาไปใชงานกิจกรรมตางๆ (Activity) และเนื้อหาขอมูลในรายวิชา (Resource) 

โดยแสดงจำนวนครั้งในการเขาใชงาน และขอมูลการเขาใชงานลาสุด เขาถึง Activity report ไดดังนี้ 

 คลิกท่ีเมนู Course administration > Reports > Activity report  ตัวอยางดังภาพท่ี 158 

 
ภาพท่ี 158 
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การจัดการผลการเรียน (Grade) 

 ระบบ KPRU LMS e-Learning สามารถรายงานผลคะแนนตางๆ เชน แบบทดสอบ (Quiz), ใบงาน/

การบาน (Assignment) เปนตน การใชงานพื้นฐานที่สำคัญ คือ การเขาดูผลคะแนน และการ Export ผลคะแนน 

การดำเนินการดังนี้ 

การดูผลคะแนน (Grader report) 

คลิกท่ีเมนู Course administration > Grade ดังภาพท่ี 159 

 
ภาพท่ี 159 

 จากนั้นจะแสดงรายการผลคะแนน ดังภาพ 

 
ภาพท่ี 160  
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การดาวนโหลดผลคะแนน (Export to Excel spreadsheet) 

 ผลคะแนนตางๆ สามารถดาวนโหลดดวยการ Export ออกมาเปนไหล Excel เพ่ือความสะดวกในการ

นำไปใชประมวลผมอ่ืนๆ ตอไป การดำเนินการดังนี้ 

 คลิกท่ีเมนู Course administration > Grade จากนั้นคลิกเลือกเปลี่ยนจาก Grader report เปน Export 

> Excel spreadsheet ตามลำดับดังภาพท่ี 70 

 
ภาพท่ี 161 

 จากนั้นกำหนดรายละเอียดในการดาวนโหลดตามท่ีตองการ แลวคลิกปุมเมนู Download ดังภาพท่ี 162 

 
ภาพท่ี 162 
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การจัดการระบบอภิปราย (Forum) 

 ระบบอภิปรายในระบบ KPRU LMS e-Learning ใชสำหรับสื ่อสาร พูดคุย ภายในรายวิชาซึ ่งสามารถ 

ตั้งกระทูเพื่อการพูดคุยระหวางผูเรียนกับผูสอน หรือเพื่อนในบทเรียนรายวิชานั้นๆ สามารถประยุกตนำไปใชเปน 

การอภิปรายหลังเรียน เปนตน ข้ันตอนการเพ่ิมระบบอภิปรายลงในบทเรียนดำเนินการไดดังนี้ 

1. ทำการเพ่ิม Activity ชื่อ Forum โดยคลิกตามลำดับดังภาพ 

 
2. จากนั้น กำหนดชื่อและรายละเอียด ตามลำดับดังภาพ  

 
3. เม่ือพิมพครบถวนแลว จากนั้นคลิกเมนู บันทึก (Save and return to course) 
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แบบประเมินความพึงพอใจ (Feedback) 

 แบบประเมินวัดความพึงพอใจของผูเรียน/ผูใชงานระบบ ดวยระบบ KPRU LMS e-Learning มีเครื่องมือ

สรางแบบประเมินในรูปแบบออนไลนภายใตระบบ ผู เรียน/ผู ใชสามารถประเมินออนไลนและระบบสามารถ

ประมวลผลสถิติ และแสดงผลออกมาในรูปแบบกราฟได ข้ันตอนการบริหารจัดการแบบประเมินความพึงพอใจ ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนู Add an activity 

2. คลิกเลือกเมนู Feedback 

 
3. กำหนดชื่อของแบบประเมิน 

 
 จากนั้น ทำการบันทึก 
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4. คลิกท่ีเมน ู“แบบประเมินความพึงพอใจ” ท่ีเพ่ิงสรางข้ึนใหม 

 
5. คลิกเมนู Templates 

6. คลิกเมนู Choose 

7. คลิกเลือก KPRU-mooc-feedback 

 
8. คลิกเลือกเมนู Delete old items เพ่ือลบขอมูล 

9. คลิกเลือกเมนู Save changes เพ่ือบันทึกขอมูล 
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10. เม่ือไดเทมเพลตมาใชงาน จากนัน้ทำการแกไขชื่อบทเรียน/รายวชิา เริ่มตนคลิกเมน ูEdit questions 

11. คลิกท่ีรูปเฟอง เพ่ือทำการแกไขขอความ 

 
12. จุดท่ีตองแกไข คือ คำวา KRPU MOOC จำนวน 2 จุด 
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ระบบดาวนโหลดเกียรติบัตร (Certificate) 

 เม่ือผูเรียนจบหลักสูตรแลว การจัดทำเกียรติบัตรใหสำหรับผูเรียน การจัดการดาวนโหลดเกียรติบัตร ดังนี้ 

1. คลิกเมนู Add an activity 

2. คลิกเมนู Certificate 

 
3. กำหนดชื่อใหกับ ระบบดาวนโหลด 

4. พิมพรายละเอียด 

 
5. ในสวนของ Text Options  ใหกำหนด Print Date 

6. สวนของวนัท่ี ใหเลือกรูปแบบ  

7. สวนของ Print Grade ไมตองแดง 
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8. ในสวนของ Design Options ใหคลกิเลือก “A4_KPRU_Certiport” 

9. สวนของ Border เลือกรูปแบบ “KPRU-Certort-Baord” 

10. สวนของ Signature เลือกใช ลายเซ็นของทานเอง ณ ท่ีนี้ใชเปนตัวอยาง ดังภาพ 

 
 เม่ือผูใช/ผูเรียน คลิกดาวนโหลดเกียรติบัตร ไดผลดังภาพ 
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คูมือการใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning สำหรับผูเรียน 

 ผูเรียน หมายถึง ผูที่ไดลงทะเบียนเรียนลงในรายวิชานั้นๆ ในสถานะผูเรียน โดยที่สถานะในโลกความเปน

จริงผูนั้นอาจเปนคณาจารยหรือบุคลากรที่ไมใชนักเรียน นักศึกษา เพียงแตลงทะเบียนในสถายะผูเรียนในรายวิชา

นั้นๆ ดังนั้น สรุปวา คณาจารย บุคลากร นักศึกษา สามารถเปนไดท้ังผูสอน ผูเรียน สลับกันไปมา ข้ึนอยูกับใครอยูใน

สถานะไหนในรายวิชานั้นๆ 

การใชงานในถานะผูเรียนจะไมมีความยุงยากซับซอนเหมือนผูสอน เนื่องจากไมตองสรางขอมูลใดๆ เพียง

เขาระบบเพื่อศึกษาขอมูลและทำแบบทดสอบ ใบงาน การบานตามรายวิชากำหนด รายละเอียดการใชงานระบบ 

KPRU LMS e-Learning ในสถานะผูเรียนมีดังนี้ 

การลงช่ือเขาใชงาน (Login) 

 การลงชื่อเขาใชงานระบบ ดำเนินการไดเชนเดียวกับกับอาจารยผูสอนหรือบุคลากร โดยระบบ KPRU LMS 

e-Learning ของมหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชรไดมีการเชื่อมตอกับระบบฐานขอมูล Username และ Password 

ของอาจารย บุคลากร นักศึกษา ที่ใชในการ Authentication ระบบอินเทอรเน็ตของมหาวิทยาลัยฯ ดังนั้น อาจารย 

บุคลากร นักศึกษา ของมหาวิทยาลัยสามารถเขาใชงานไดทันที โดยใช Usernameและ Password ชุดเดียวกันกับ 

ท่ีใช Authentication สามารถเขาใชงานไดท่ีเว็บไซต http://lms.kpru.ac.th 

การ Login เขาสูระบบ KPRU LMS e-Learning สามารถ Login สามารถทำได 2 จุด ดังภาพท่ี 163 

1). เขาระบบผานบล็อค LOGIN อยูทางดานซายมือ  

2). เขาระบบผาน “Login”เมนู มุมบนดานขวามือจะมีคําวา ดังนี้ 

 
ภาพท่ี 163 การ Login เขาใชงานระบบ KPRU LMS e-Learning 

http://lms.kpru.ac.th/
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 กรณีการเขาใชงานเปนครั้งแรก เมื่อ Login เขาระบบแลวนั้น ระบบจะใหยืนยันตัวตนโดยกรอกขอมูล 

email (1) จากนั้นคลิกปุม Update profile(2) ตามลำดับ ดังภาพที่ 53 (ทำเฉพาะครั ้งแรกเทานั้น ครั้งตอ ๆ ไป 

สามารถเขาระบบ และเขาถึงบทเรียนไดปกติ) 

 
ภาพท่ี 164  การแกไขขอมูลสวนตัวและยืนยันตัวตน 

First name = ใหกรอกขอมูล ชื่อนักศึกษา 

Surname = ใหกรอกขอมูล นามสกุล 

Email address = ใหกรอกขอมูล ท่ีอยูอีเมล 

จากนั้นคลิกปุม Update profile 

การแกไขขอมูลสวนตัว (Edit Profile) 

 หลักจาก Login เขาใชระบบไปแลวนั้น เม่ือตองการแกไขขอมูลสวนตัว สามารถดำเนินการ ดังภาพท่ี 165 

 
ภาพท่ี 165 การเขาถึงเมนู Edit profile 

(1) คลิกเมนูท่ีรูปประจำตวั 

(2) คลิกเลือกเมนู Preferences 

(3) คลิกเลือกเมนู Edit profile  
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 จากนั้นจะแสดงขอมูลรายละเอียดตางๆ หากสังเกตจากแบบฟอรมนั้นจะเห็นวามี ดอกจันสีแดง (*) ใน

หลายๆ ชอง นั่นหมายความวาผูใชงานจะตองกรอกขอมูลในชองที่มีเครื่องหมาย * ใหครบทุกชอง เพราะเปนขอมูล

พ้ืนฐานท่ีระบบตองการ เม่ือทำการกรอกครบถวนแลวก็ทำการคลิกท่ีปุม “Update profile” ดังภาพท่ี 166 

 
ภาพท่ี 166 รายละเอียดการแกไข Profile 

การเขาใชงานบทเรียน 

 ผูเรียนจะสามารถเขาใชงานบทเรียนรายวิชานั้นๆ ได จะตองไดทำการลงทะเบียนเรียนในรายวิชานั้นๆ กอน 

บทเรียนวิชาใดที่ไมไดลงทะเบียนเรียนจะสามารถเห็นไดเพียงชื่อบทเรียนเทานั้น เมื่อลงชื่อเขาในงานระบบแลวนั้น 

การเขาถึงบทเรียนทำได 3 แบบ ดังนี้ 

(1) การเขาถึงบทเรียนโดยคลิกท่ีเมนู My course จากนั้นเลือกตามตองการ ดังภาพท่ี 167 

 
ภาพท่ี 167 
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(2) การเขาถึงบทเรียนดวยการคนหา (Search) โดยทำการคนหารายชื่อวชิาไดท่ีชองคนหา ดังภาพท่ี 168 

 
ภาพท่ี 168 

 ตัวอยาง คนหารายวิชาท่ีมีคำวา “ipv6” จากนั้นคลิกปุมเมนู Go ไดผลดังภาพท่ี 169 

 
ภาพท่ี 169 

 จากนั้น คลิกท่ีชื่อบทเรียนรายวิชาท่ีตองการ เพ่ือเขาใชงานตอไป 

 คำแนะนำในการพิมพคำคน หลีกเลี่ยงการพิมพคำคนดวย “ภ” เนื่องจากเปนขอผิดพลาดของระบบ ทำให

คนหาตัวอักษร “ภ” แลวนั้นจะแสดงขอผิดพลาดข้ึนมา 
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(3) เขาถึงบทเรียนโดยคลิกท่ีรายชือ่รายวชิาท่ีแสดงในสวนของ My course ท่ีหนาแรกของระบบ 

ดังภาพท่ี 170 

 
ภาพท่ี 170 

เม่ือคลิกเขาในบทเรียนแลว สามารถใชงานเนื้อหาไดปกติ 

การใชงานบล็อค (Block) 

 เม่ือลงชื่อเขาใชงานระบบแลวนั้น จะเห็นไดวาดานซายมือ คือ สวนของการแสดงเนื้อหาและกิจกรรมตางๆ 

สวนดานขวาจะแสดงบล็อคตางๆ โดยบล็อคนั้นจะมีมากหรือนอย ขึ้นอยูกับอาจารยผูสอนเจาของรายวิชาเพิ่มข้ึน 

ดังนั้น ตัวอยางในที่นี้จะเปนการอธิบายบล็อคหลักเทานั้น บล็อคหลักที่ผูเรียนตองไดใชในทุกๆ รายวิชา และบล็อค

หลักนี้อาจารยผุสอนเองไมสามารถลบไดดวย มีอยูดวยกัน 2 บล็อค คือ (1) NAVIGATION, (2) ADMNITRATION 

รายละเอียด ดังนี้ 

บล็อค Navigation 

 เปนบล็อคแสดงเมนูสำหรับการใชงาน การเขาถึงเนื้อหาและกิจกรรมตางๆ ของบทเรียน คลายกับเมนู

สารบัญของบทเรียนนั้นๆ ดังภาพท่ี 171 

 
ภาพท่ี 171 บล็อค Navigation 

Home สำหรับเชื่อมโยงไปหนาหลักของระบบ 

Dashboard แสดงรายการบทเรียนที่ไดลงทะเบียน 

และมีเครื่องมือคนหารายละเอียดเนื้อหาได 

Site pages เชื่อมโยงสวนหลักๆ ของระบบ 

Current course แสดงเมนูรายการภายในบทเรียน 

My courses แสดงรายการบทเรียนท่ีไดลงทะเบียน 



 
126 

 

 

 ภาพตัวอยางรายการตางๆ ในบล็อค Navigation ดังนี้ 

 เมนู Dashboard ดังภาพท่ี 172 

 
ภาพท่ี 172 

เมนู Site page ดังภาพท่ี 173 

 
ภาพท่ี 173  
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 เมนู Current course ดังภาพท่ี 174 

 
ภาพท่ี 174 

เมนู My Course ดังภาพท่ี 175 

 
ภาพท่ี 175 
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บล็อค Administration 

 บล็อคนี้มีสวนสำคัญๆ อยู 2 อยาง คือ การยกเลิกลงทะเบียนในรายวิชานั้นๆ และการเขาดูเกรดผลการ

เรียน ผลคะแนนตางๆ ในกิจกรรมภายใตรายวิชานั้นๆ ดังภาพท่ี 176 

 
ภาพท่ี 176 

 Unenrol me from นวัตกรรมและเทคโลโนยีสารสนเทศทางการศึกษา คือ เมนูสำหรับการยกเลกิการ

ลงทะเบียน หรือ ยกเลิกการเปนผูเรียนในบทเรียนรายวิชานั้นๆ 

 Grades คือ คลิกดูผลการเรียน ผลคะแนนตางๆ ดังภาพท่ี 177 

 
ภาพท่ี 177 
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