
. 
 

 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกเพื่อแต่งต้ังบุคคลเข้าท างานเป็นลูกจ้างช่ัวคราว 

------------------------------------------- 

  ด้วย  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  มีความประสงค์จะด าเนินการคัดเลือกเพื่อแต่งต้ังบุคคลเข้า
ท างานเป็นลูกจ้างช่ัวคราว  จ านวน  4  อัตรา  จึงประกาศรับสมัครคัดเลือกเพื่อแต่งต้ังบุคคลเข้าท างานเป็นลูกจ้าง
ช่ัวคราวดังนี้  คือ 
1.  ต ำแหน่งที่แต่งต้ัง 

  1.   พนักงานปฏิบัติการ  ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัย   
ราชภัฏก าแพงเพชร อัตราค่าจ้างเดือนละ  9,740  บาท จ านวน  1  อัตรา   

  2.  ครูพี่เล้ียง  ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร อัตราค่าจ้างเดือนละ  7,640  บาท จ านวน  2  อัตรา   

  3.  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป  ประจ าศูนย์คอมพิวเตอร์  ส านักวิทยบริการและ เทคโนโลยี
สารสนเทศ  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  อัตราค่าจ้างเดือนละ  10,890  บาท  จ านวน  1  อัตรา 

2.  คุณสมบัติ 
 2.1 คุณสมบัติทั่วไป 
  2.1.1  มีสัญชาติไทย 
  2.1.2  มีอายุไม่ต่ ากว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ 
  2.1.3  เป็นผู้เล่ือมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

 2.2  ลักษณะต้องห้ำม 
  2.2.1  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการเมือง 
  2.2.2  ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ เป็นคนไร้ความสามารถ  หรือคนเสมือนไร้
ความสามารถ 
  2.2.3  ไม่เป็นผู้อยู่ระหว่างถูกพักราชการ  หรือถูกส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
  2.2.4  ไม่เป็นผู้มีความประพฤติเส่ือมเสีย  หรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี 
  2.2.5  ไม่เป็นกรรมการบริหารพรรคการเมือง  หรือเจ้าหน้าท่ีในพรรคการเมือง 
  2.2.6  ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว  หรือเป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.2.7  ไม่เคยถูกจ าคุกโดยค าพิพากษาถึง ท่ีสุดให้จ าคุก  เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้
กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

/2.2.8 ไม่เคย 
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  2.2.8  ไม่เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ  หรือหน่วยงานอื่น 

  2.2.9  ไม่เป็นผู้เคยกระท าการทุจริตในการสอบเข้ารับราชการหรือเข้าปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐ 

  2.2.10  ไม่เป็นวัณโรคในระยะสุดท้าย  โรคติดยาเสพติดให้โทษ  โรคพิษสุราเรื้อรัง  โรคติดต่อ
ร้ายแรง  หรือโรคเรื้อรังท่ีปรากฏอาการเด่นชัดหรือรุนแรงและเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงานในหน้าท่ีโรคทางจิตท่ี
ปรากฏอาการเด่นชัดหรือรุนแรง  และเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงานในหน้าท่ี 

 2.3  คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง  (เอกสารหมายเลข  1)   

3.  หน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  (เอกสารหมายเลข  2)   

4.  วันเวลำและสถำนที่รับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครขอและยื่นใบสมัครท่ี  อาคารเรียนรวมและอ านวยการ  (อาคาร 14) ช้ัน 3        
งานการเจ้าหน้าท่ี  ส านักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  ต้ังแต่วันท่ี  21  ธันวาคม  2558 –                    
8  มกราคม  2559  ต้ังแต่เวลา  08.30 - 16.30  น.  ในวันเวลาราชการ เว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

5.  ค่ำธรรมเนียมในกำรสมัคร 

  ระดับ  มัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) หรือเทียบเท่า  จ านวน  30  บาท  

  ระดับ  ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส. )  จ านวน  40  บาท  

  ระดับ  ปริญญาตรี     จ านวน  50  บาท   

6.  เอกสำรและหลักฐำนที่จะน ำไปยื่นในกำรสมัคร 
  6.1  ใบสมัครท่ีกรอกสมบูรณ์  
  6.2  ส าเนาวุฒิการศึกษา  หรือใบรายงานผลการศึกษา  (Transcript)  ท่ีสถานศึกษาออกให้  ซึ่งผ่าน
การอนุมัติจากผู้มีอ านาจว่าส าเร็จการศึกษา  อย่างช้าภายในวันสุดท้ายของการรับสมัคร  จ านวน  1  ฉบับ 
  6.3  หลักฐานการผ่านงาน  หรือแสดงความช านาญการ  (ถ้ามี) 
  6.4  รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและแว่นตาด า  ขนาด  1  นิ้ว  จ านวน  1  รูป 
  6.5  ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  1  ฉบับ 
  6.6  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ 
  6.7  ส าเนาใบผ่านการคัดเลือกการเกณฑ์ทหาร  (สด. 9)  ส าหรับเพศชาย  จ านวน  1  ฉบับ 

7. ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ำรับกำรคัดเลือก 
  จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก  ในวันท่ี  13  มกราคม  2559  (ผู้สมัครสามารถ
ตรวจสอบรายช่ือได้ท่ีเว็บไซต์  www.kpru.ac.th) 
 

/8. วิธีการคัดเลือก 
 

http://www.kpru.ac.th/
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8.  วิธีกำรคัดเลือก 
  -  ต าแหน่งท่ี 1 พนักงานปฏิบัติการ สอบภาคข้อเขียน ภาคปฏิบัติ และสัมภาษณ์ประเมินความ
เหมาะสมกับต าแหน่ง 
  -   ต าแหน่งท่ี 2 ครูพี่เล้ียง สัมภาษณ์ประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
  -   ต าแหน่งท่ี 3 เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป สอบภาคข้อเขียน ภาคปฏิบัติ และสัมภาษณ์ประเมิน
ความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
  จะท าการคัดเลือกในวันท่ี  18  มกราคม  2559  ดังนี้ 

 

 

 

/9. เกณฑ์การตัดสิน 

 

ต าแหน่ง เนื้อหำวิชำที่สอบและสถำนที่สอบ 

1. พนักงำนปฏิบัติกำร 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา  

สอบข้อเขียน ต้ังแต่เวลา  09.00 - 12.00 น. 
ณ โรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
สอบปฏิบัติ ต้ังแต่เวลา  13.00 - 15.00 น. 
ณ โรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
สอบสัมภำษณ์  ต้ังแต่เวลา  15.00  น.  เป็นต้นไป 
ณ โรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  

2. ครูพี่เลี้ยง 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  2  อัตรา 

สอบสัมภำษณ์  ต้ังแต่เวลา  9.00  น.  เป็นต้นไป 
ณ โรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  

3. เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
ประจ าศูนย์คอมพิวเตอร์ศึกษา ส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ  
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

สอบข้อเขียนและสอบปฏิบัติ ต้ังแต่เวลา  09.00 - 12.00 น. 
ณ อาคารศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์  ช้ัน 2  มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏก าแพงเพชร 
สอบสัมภำษณ์  ต้ังแต่เวลา  13.00  -  15.00  น.   
ณ อาคารศูนย์ภาษาและคอมพิวเตอร์  ช้ัน 2  มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏก าแพงเพชร 
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9.  เกณฑ์กำรตัดสิน 

  ผู้ท่ีจะถือว่าเป็นผู้คัดเลือกได้จะต้องได้คะแนนไม่ต่ ากว่าร้อยละ  50  และแต่ละภาครวมกันแล้วต้อง
ไม่ต่ ากว่าร้อยละ  60 

10.  กำรประกำศขึ้นบัญชีผู้คัดเลือกได้ 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  จะประกาศโดยเรียงล าดับจากผู้ได้คะแนนสูงลงมาตามล าดับท่ี  
และบัญชีผู้คัดเลือกได้ใช้ได้  6  เดือน  ต้ังแต่วันขึ้นบัญชี  ถ้ามีการคัดเลือกส าหรับต าแหน่งนี้อีกบัญชีคัดเลือกได้ครั้งนี้
ก็เป็นอันยกเลิกไป 

11.  กำรจ้ำง 
  ผู้ได้รับการคัดเลือกจะได้ค่าจ้างตามจ านวนในข้อ 1 และจะเริ่มจ้างต้ังแต่วันท่ี  27  มกราคม  2559 

12.  ประกำศผล 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  จะประกาศผลการคัดเลือกในวันท่ี   21  มกราคม 2559 

ประกาศ    ณ   วันท่ี   18  ธันวาคม   พ.ศ.  2558 
                 
 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์รัตนา  รักการ) 
รองอธิการบดี  รักษาราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสำรหมำยเลข  1 

 
รำยละเอียดแนบท้ำยประกำศมหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

เร่ือง   รับสมัครคัดเลือกเพื่อแต่งต้ังบุคคลเข้ำท ำงำนเป็นลูกจ้ำงชั่วครำว 
ฉบับประกำศ  ณ  วันที่    18   ธันวำคม   พ.ศ.  2558 

คุณสมบัติเฉพำะต ำแหน่ง 
 

ต ำแหน่ง คุณสมบัติ 
1. พนักงำนปฏิบัติกำร 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

-  จบการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)     
ส า ข า ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์  ส า ข า เ ท ค โ น โ ล ยี ส า ร ส น เ ท ศ                  
สาขาอิเล็กทรอนิกส์ หรือสาขาอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
-  มีความรู้ความสามารถในการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์  วัสดุ   
อุปกรณ์เครื่องใช้ในส านักงานได้เป็นอย่างดี  
-  มีมนุษยสัมพันธ์ดี  มีความรับผิดชอบ  มีความอดทนสูง           
มีทักษะในการส่ือสาร และประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ  ได้
เป็นอย่างดี 

2. ครูพี่เลี้ยง 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  2  อัตรา 

-  มัธยมศึกษาตอนปลาย(ม.6)หรือเทียบเท่า     
 

3. เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
ประจ าศูนย์คอมพิวเตอร์ศึกษา ส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ  
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

-  จบการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
-  มีความสามารถในการปฏิบัติงานด้านธุรการ 
-  มีความสามารถในการใช้ภาษาอังกฤษเพื่อการส่ือสารได้ 
 -  มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์เพื่อปฏิบัติงานได้ 
-  มีบุคลิกภาพดี และมีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
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หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
 

ต ำแหน่ง หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
1. พนักงำนปฏิบัติกำร 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

-  จัดเตรียมอุปกรณ์  คอมพิวเตอร์ ในห้องปฏิบัติการให้พร้อมใช้งาน
การเรียนการสอนและดูแลความเรียบร้อยหลังเลิกใช้งาน 
-  จัดท าข้อมูลการใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ เพื่อน าไปจัดตาราง
เรียน 
-  บ ารุงรักษาส่วนประกอบท่ีสามารถซ่อมได้ 
-  จัดท าเอกสารบันทึกวิธีการใช้งานคอมพิวเตอร์ทุกเครื่อง 
-  จัดเตรียมห้องส าหรับโครงการอบรมสัมมนา/ศึกษาดูงานผู้เย่ียมชม
ในโอกาสต่างๆ 
-  จัดท าและพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการประกันคุณภาพ
การศึกษา 
-  จัดท าจดหมายข่าวประจ าโรงเรียน/จัดท าวารสารประจ าโรงเรียน/
จัดท าและพัฒนาฐานข้อมูลของโรงเรียน 
-  ปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 
2. ครูพี่เลี้ยง 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการจัดท าเอกสาร หลักฐานทางการ
ศึกษาประจ าช้ันให้เรียบร้อยและเป็นปัจจุบัน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการอบรม ดูแลความประพฤติ     
การรักษาระเบียบวินัย คุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ของนักเรียนในช้ันเรียน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการควบคุมช้ันเรียนให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยอยู่เสมอ ตลอดจนป้องกันแก้ไขปัญหาของนักเรียน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการติดตามนักเรียนเพื่อแก้ไขในกรณี
ท่ีนักเรียนมาโรงเรียนสาย ขาดเรียนและมีปัญหาในการเรียน       
และการท าการบ้าน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการตกแต่งช้ันเรียน จัดป้ายนิเทศ   
มุมการเรียนรู้ และบรรยากาศการเรียนรู้ท่ีสัมพันธ์กับบทเรียนและ
เหตุการณ์บ้านเมืองท่ีเป็นปัจจุบัน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการติดต่อกับผู้ปกครองอย่างใกล้ชิด 
และรายงานความประพฤติ สุขภาพและอื่นๆ ให้ผู้ปกครองทราบเป็น
ประจ า ตลอดจนรวบรวมแฟ้มสะสมงานของนักเรียนน าเสนอต่อ
ผู้ปกครอง 
-  จัดเตรียมอุปกรณ์การสอน ท้ังด้านส่ือ อุปกรณ์ เทคโนโลยี กิจกรรม 
แหล่งการเรียนรู้และวิทยากรหรือภูมิปัญญาท้องถิ่น (ในกรณีท่ีมี) 
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หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ (ต่อ) 
 

ต ำแหน่ง หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
2. ครูพี่เลี้ยง (ต่อ) 
ประจ าโรงเรียนอนุบาลราชภัฏก าแพงเพชร  
คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

-  จัดเตรียมความพร้อมของห้องเรียน ห้องน้ าภายในห้องเรียน      
การดูแลนักเรียนระหว่างพักรับประทานอาหารว่าง และอาหาร
กลางวัน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการรับ-ส่ง นักเรียนหน้าช้ันเรียน 
จัดเตรียมของใช้ส่วนตัวของนักเรียน ดูแลเรื่องการอาบน้ า และเตรียม
สถานท่ีพักผ่อนส าหรับนักเรียน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการดูแลความปลอดภัยของนักเรียน
ช่วงก่อนเข้าแถวเคารพธงชาติ และก่อนกลับบ้าน 
-  ช่วยเหลือคุณครูประจ าช้ันในการด าเนินการประเมินผลระหว่าง
ภาค ปลายภาคเรียน และปลายปี โดยเน้นการประเมินผลท่ี
หลากหลายและตามสภาพจริง 
 -  พัฒนาตนเองอย่างสม่ าเสมอ โดยการเข้ารับการอบรม ศึกษาดูงาน 
ค้นคว้า และวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
-  ให้ความร่วมมือกับทุกฝ่ายในกิจการท่ีจะก่อให้ประโยชน์ต่อ
นักเรียนและโรงเรียน 
-  ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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3. เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป 
ประจ าศูนย์คอมพิวเตอร์ศึกษา ส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
จ านวน  1  อัตรา 

1. งำนสำรบรรณ 
-  รับ – ส่ง และลงทะเบียนหนังสือราชการ 
-  จัดเก็บและค้นหาเอกสาร จัดแฟ้ม ตรวจสอบ คัดแยก ท าลาย และ
การเสนอหนังสือราชการ 
-  พิมพ์แบบฟอร์มต่างๆ และหนังสือราชการ 
-  ท าส าเนาหนังสือ เช่นถ่ายเอกสาร อัดส าเนา 
-  ติดตามแฟ้มเสนองาน 
-  แจ้งเวียนหนังสือราชการ ค าส่ัง ประกาศให้หน่วยงานและผู้ท่ี
เกี่ยวข้องรับทราบ 
-  น าแฟ้มเสนอหัวหน้า/ผู้อ านวยการ/รองอธิการบดี/อธิการบดี 
2.  งำนพัสดุและงำนกำรเงิน 
-  การเบิก รับ จ่าย พัสดุ ครุภัณฑ์  
-  จัดท าทะเบียนคุมพัสดุ รายงานการเบิกจ่ายและสรุปสถิติ 
-  งานตรวจรับวัสดุและครุภัณฑ์และจัดท ารายงานประจ าปี 
-  จัดหารายละเอียด/ตรวจรับพัสดุ/ครุภัณฑ์ของงาน-  ประสานการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
-  ส ารวจความต้องการใช้วัสดุและครุภัณฑ์ 
-  ส ารวจราคาวัสดุและครุภัณฑ์ 
-  ด าเนินการตามข้ันตอนในการตัดยอดเงินตามหมวดรายจ่าย 
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าไปราชการ ค่าล่วงเวลา 
-  ประสานการจัดซื้อจัดจ้าง 
-  ส ารวจความต้องการใช้วัสดุและครุภัณฑ์ 
-  ส ารวจราคาวัสดุและครุภัณฑ์ 
-  ด าเนินการตามข้ันตอนในการตัดยอดเงินตามหมวดรายจ่าย 
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าไปราชการ ค่าล่วงเวลา 

 
 
 
 


